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Conseguimento 
titolo

Il processo è composto da cinque fasi: 

1. inserimento del titolo della tesi e del relatore sia in lingua italiana sia 
in lingua inglese (precedentemente concordato con il Docente primo 
relatore); 

2. compilazione questionario Almalaurea; 

3. inserimento della domanda di laurea; 

4. upload elaborato definitivo ed eventuale aggiornamento del titolo;

5. caricamentoalla voce Carriera > Allegati Carriera delladichiarazione 
di autenticità tesi di laurea/elaborato

Attenzione: le fasi 1, 3 e 4 sono distinte e sarà possibileprocederecon
ÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏdella domanda di laurea solo dopo aver ottenuto
ÌȭÁÓÓÅÇÎÁÚÉÏÎÅdel titolo dellatesidapartedeldocenterelatore.

2Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdS che prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Dal profilo studente 
controlla i tuoi dati 
anagrafici

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 3

$ÁÌ ÍÅÎĬ (ÏÍÅ ÃÌÉÃÃÁ Ȱ!ÎÁÇÒÁÆÉÃÁȱ.
Prima di iniziare il processo verificare i propri dati anagrafici, residenza, recapiti, codice IBAN e 
ÄÏÃÕÍÅÎÔÏ ÄȭÉÄÅÎÔÉÔÛȢ ) ÄÁÔÉ ÓÁÒÁÎÎÏ ÕÔÉÌÉÚÚÁÔÉ ÐÅÒ ÌÁ ÐÅÒÇÁÍÅÎÁ ÄÉ ÌÁÕÒÅÁȢ 
%ȭ ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÍÏÄÉÆÉÃÁÒÅ É ÄÁÔÉ Å ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÕÎ ÎÕÏÖÏ ÄÏÃÕÍÅÎÔÏ ÄȭÉÄÅÎÔÉÔÛ ÓÅ ÑÕÅÌÌÏ ÐÒÅÃÅÄÅÎÔÅ î 
scaduto o assente.



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Dal profilo studente > menù 
Laurea > Conseguimento 
titolo

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 4

#ÌÉÃÃÁ ÓÕ Ⱥ0ÒÏÃÅÄÉ ÃÏÎ ÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌ ÔÉÔÏÌÏ ÄÅÌÌÁ ÔÅÓÉȻ



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Inserisci i dati relativi al titolo 
e al tipo di tesi

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 5

Clicca su «Avanti»

%ȭ ÒÉÃÈÉÅÓÔÏ ÏÂÂÌÉÇÁÔÏÒÉÁÍÅÎÔÅ ÁÎÃÈÅ ÉÌ ÔÉÔÏÌÏ ÄÅÌÌÁ ÔÅÓÉ ÔÒÁÄÏÔÔÏ ÉÎ ÉÎÇÌÅÓÅȢ 0ÅÒ É ÃÏÒÓÉ ÉÎ ÌÉÎÇÕÁ 
inglese il titolo va ripetuto in entrambi i campi in Inglese. 
Va indicato se si autorizza la verifica della originalità della tesi (Ithenticate).



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Inserisci i dati relativi al 
Relatore

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 6

Scegli «Primo relatore» e poi clicca «Aggiungi»



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Inserisci i dati relativi al 
Relatore

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 7

Inserisci almeno le prime tre lettere del cognome. Per avviare la ricerca «Avanti»

3ÃÅÇÌÉ ÉÌ ÄÏÃÅÎÔÅ ÎÅÌÌȭÅÌÅÎÃÏ Å ÃÌÉÃÃÁ Ⱥ!ÖÁÎÔÉȻ



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Inserisci i dati relativi al 
Correlatore

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 8

Per inserire il Correlatore clicca su «Aggiungi»



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Inserisci i dati relativi al 
Correlatore

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 9

Inserire il Correlatore e clicca «Avanti»

Nel caso il nome del Correlatore non sia presente in archivio è possibile inserire in autonomia 
Cognome, Nome, e-mail



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Conferma i dati relativi ai 
Relatori

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 10

Se i dati sono corretti clicca «Avanti». 
Se qualche dato è inesatto è possibile correggere tornando «Indietro»



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Conferma i dati relativi al 
titolo della tesi e ai Relatori

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 11

Se i dati sono corretti clicca «Conferma titolo tesi di laurea»
Se qualche dato è inesatto è possibile correggere tornando «Indietro»



1. Inserimento 
titolo della tesi 
e Relatore

Riepilogo

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 12

A questo punto il titolo della tesi è inserito.
2ÉÃÅÖÅÒÁÉ ÁÌÌȭÉÎÄÉÒÉÚÚÏ Å-mail  istituzionale la conferma di aver Inserito il titolo tesi e Relatori.



Approvazione 
del titolo della 
tesi da parte del 
Relatore

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 13

Le informazioni inserite sono trasmesse al Docente primo relatore che, via 
×ÅÂȟ ÐÒÏÖÖÅÄÅÒÛ ÁÌÌȭÁÓÓÅÇÎÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌ ÔÉÔÏÌÏ ÄÅÌÌÁ ÔÅÓÉȢ

5ÎÁ ÖÏÌÔÁ ÏÔÔÅÎÕÔÁ ÌȭÁÓÓÅÇÎÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌ ÔÉÔÏÌÏ ÄÁ ÐÁÒÔÅ ÄÅÌ $ÏÃÅÎÔÅ ÐÒÉÍÏ 
relatore, sarà possibile:

Å%ÆÆÅÔÔÕÁÒÅ ÌÁ ÐÒÅÎÏÔÁÚÉÏÎÅ ÁÌÌȭÁÐÐÅÌÌÏ ÄÉ ÌÁÕÒÅÁ ÉÎÓÅÒÅÎÄÏ ÌÁ ÄÏÍÁÎÄÁ ÄÉ 
laurea;

Å Inserire le informazioni a completamento della tesi e procedere al 
ÃÁÒÉÃÁÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌȭÁÌÌÅÇÁÔÏ ÄÅÆÉÎÉÔÉÖÏ ÄÅÌÌȭÅÌÁÂÏÒÁÔÏ ÄÅÌÌÁ ÔÅÓÉȢ

Qualora il relatore non intenda assegnare la tesi, potrà procedere 
ÁÌÌȭÁÎÎÕÌÌÁÍÅÎÔÏȢ



2. Compilazione 
questionario 
Almalaurea

Dal profilo personale Laurea 
> Almalaurea

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 14

Clicca su «Registrati su Almalaurea»

0ÒÉÍÁ ÄÉ ÐÒÏÃÅÄÅÒÅ ÃÏÎ ÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌÁ ÄÏÍÁÎÄÁ ÄÉ ÌÁÕÒÅÁ î ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÌÁ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌ 
questionario Almalaurea.



3. Inserimento 
della Domanda 
di Laurea

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 15

Una volta completata la compilazione del questionario Almalaurea, attraverso la funzione 
"Laurea -І #ÏÎÓÅÇÕÉÍÅÎÔÏ 4ÉÔÏÌÏ î ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÉÓÃÒÉÖÅÒÓÉ ÁÌÌȭÁÐÐÅÌÌÏ ÉÎÄÉÃÁÔÏ ÎÅÌ ÃÁÌÅÎÄÁÒÉÏ ÄÅÌÌÅ 
sessioni di laurea. 
%ȭ ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÉÓÃÒÉÖÅÒÓÉ ÁÌÌȭÁÐÐÅÌÌÏ ÄÉ ÌÁÕÒÅÁ ÓÏÌÏ ÓÅȟ ÄÁÌÌÁ ÄÁÔÁ ÄÉ ÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌ ÔÉÔÏÌÏ ÁÌÌÁ ÄÁÔÁ ÄÉ 
inizio sessione, sono trascorsi i mesi previsti di lavoro (ai sensi del Regolamento di Corso di studio). 

#ÌÉÃÃÁ Ⱥ0ÒÏÃÅÄÉ ÃÏÎ ÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌÁ ÄÏÍÁÎÄÁ ÄÉ ÌÁÕÒÅÁȻ



3. Inserimento 
della Domanda 
di Laurea

3ÃÅÌÔÁ ÄÅÌÌȭÁÐÐÅÌÌÏ ÄÉ ÌÁÕÒÅÁ

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 16

3ÃÅÇÌÉ ÌȭÁÐÐÅÌÌÏ Å ÃÌÉÃÃÁ Ⱥ!ÖÁÎÔÉȻ



3. Inserimento 
della Domanda 
di Laurea

Controlli propedeutici alla 
domanda conseguimento 
titolo

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 17

Se tutti i semafori dei controlli propedeutici alla domanda sono verdi, si può procedere con la 
domanda cliccando «Avanti», in caso contrario è necessario contattare la UOC Gestione carriere



3. Inserimento 
della Domanda 
di Laurea

Presentazione titolo 
definitivo della tesi

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 18

Se corretti confermare i dati del titolo e clicca «Avanti»



3. Inserimento 
della Domanda 
di Laurea

Riepilogo della domanda e 
conferma dei dati inseriti

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 19

In questa pagina è riportato un riepilogo della domanda di laurea. Se è tutto corretto 
procedere con «Completa domanda conseguimento titolo»



Bacheca 
conseguimento 
titolo

Stampa della domanda di 
laurea

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 20

Clicca su «Stampa Domanda di laurea»

%ȭ ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÓÔÁÍÐÁÒÅ ÌÁ ÒÉÃÅÖÕÔÁ ÄÅÌÌÁ ÄÏÍÁÎÄÁ ÄÉ ÌÁÕÒÅÁ ÄÁ ÃÏÎÓÅÒÖÁÒÅȢ ,Á ÒÉÃÅÖÕÔÁ ÎÏÎ ÖÁ 
consegnata alla Segreteria Studenti. 

Entro la scadenza va pagata la tassa che si trova nel profilo personale in Segreteria > pagamenti. 
,ȭÉÍÐÏÒÔÏ ÃÏÍÐÒÅÎÄÅȡ 
1) imposta di bollo sulla domanda di laurea;
2) imposta di bollo sulla pergamena.



4. Processo di 
completamento 
tesi

Aggiornamento del titolo 
definitivo e Upload 
elaborato definitivo

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 21

%ȭ ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÁÇÇÉÏÒÎÁÒÅ ÖÉÁ ×ÅÂ ÌÅ ÉÎÆÏÒÍÁÚÉÏÎÉ ÄÅÌ ÌÁÖÏÒÏ ÆÉÎÁÌÅȢ 

!ÔÔÒÁÖÅÒÓÏ ÌÁ ÆÕÎÚÉÏÎÅ Ȱ,ÁÕÒÅÁ -І #ÏÎÓÅÇÕÉÍÅÎÔÏ ÔÉÔÏÌÏȱȟ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ0ÒÏÃÅÄÉ ÃÏÎ ÉÌ 
ÐÒÏÃÅÓÓÏ ÄÉ ÃÏÍÐÌÅÔÁÍÅÎÔÏ ÔÅÓÉȱȟ î ÐÏÓÓÉÂÉÌÅȡ 

Å modificare il titolo inserito solo se il Relatore non ha ancora approvato il titolo; in 
ÓÅÇÕÉÔÏ ÁÌÌȭÁÐÐÒÏÖÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌ ÔÉÔÏÌÏ ÄÁ ÐÁÒÔÅ ÄÅÌ 2ÅÌÁÔÏÒÅ ÉÌ ÔÉÔÏÌÏ ÎÏÎ î ÐÉĬ 
modificabile. 

Å confermare la lingua di redazione del proprio lavoro; 

ÅÃÏÎÆÅÒÍÁÒÅ ÌȭÁÕÔÏÒÉÚÚÁÚÉÏÎÅ o meno alla consultazione del proprio lavoro; 

ÅÐÒÏÃÅÄÅÒÅ ÁÌÌȭinserimento, entro la scadenza indicata nel calendario delle sessioni 
di laurea, ÄÅÌ ÆÉÌÅ ÄÅÌÌȭÅÌÁÂÏÒÁÔÏ ÄÅÆÉÎÉÔÉÖÏ ÄÅÌÌÁ ÔÅÓÉfirmato digitalmente dallo 
studente o diversamente apponendo la firma ÎÅÌÌȭÕÌÔÉÍÁ ÐÁÇÉÎÁ ÐÒÉÍÁ ÄÅÌÌÁ 
bibliografia.
,ȭÁÌÌÅÇÁÔÏ ÄÅÌÌȭÅÌÁÂÏÒÁÔÏ ÄÅÌÌÁ ÔÅÓÉ ÄÅÖÅ ÅÓÓÅÒÅ ÃÁÒÉÃÁÔÏ ÉÎ ÕÎ ÕÎÉÃÏ ÆÉÌÅ in formato 
.pdf/A con dimensione massima di 60 MB, la denominazione del file sarà il 
numero di matricola dello studente.



4. Processo di 
completamento 
tesi

Aggiornamento del titolo 
definitivo

Guida alla domanda di conseguimento titolo per CdSche prevedono il deposito titolo da 2 a 6 mesi prima della seduta di laurea 22

Clicca «Procedi con il processo di completamento tesi»


