 ISTANZA DI ACCESSO FORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI AI SENSI
DELLA L. 7 AGOSTO 1990 N. 241 E SUCCESSIVE MODIFICHE


Al Responsabile dell’Ufficio
______________________________
(indicare l’Unità Organizzativa competente)
BRESCIA
                                                                                          
PEC:


Il/La sottoscritto/a __________________________________ nato/a a _______________________
il _____________________ residente a ________________________________ 
via _____________________________________n.___________
eventuale domicilio eletto per la ricezione dei documenti __________________________________
tel. nr. ______________ e-mail ________________documento d’identità ____________________
nr. _________________________ rilasciato in data ______________ da _____________________
volendo conoscere la seguente documentazione (indicare con precisione i documenti e il procedimento amministrativo cui si riferiscono e allegare copia del documento, i cui estremi sono sopra riportati) ________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
per i seguenti motivi: _____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

C H I E D E
l’accesso a tale documentazione da effettuarsi: (cancellare la voce che non interessa) 
· gratuitamente per presa visione;
· con rilascio di copia previo pagamento delle spese come da regolamentazione dell’Ateneo
allegata al presente modulo.

Indirizzo presso il quale si desidera ricevere le comunicazioni/la documentazione relative alla procedura di accesso:
1) posta elettronica certificata (PEC): ________________________
2) e-mail: ______________________
3) raccomandata A/R al seguente indirizzo: ___________________________________________
4) a mano, previo appuntamento con il competente ufficio. 

(Luogo e data) __________________________
______________________________________
(firma)

Il/la sottoscritto/a, consapevole delle sanzioni previste dalla Legge nel caso di dichiarazioni mendaci, attesta la veridicità di quanto sopra riportato e dichiara di essere a conoscenza che l’Università degli Studi di Brescia, qualora dall’esame della richiesta riscontri l’esistenza di contro interessati, è tenuta, ai fini della decisione in ordine all’esercizio del diritto di accesso, a darne comunicazione agli stessi.
Prende atto, altresì che il rilascio di copie degli atti richiesti, ex lege n. 241 del 7.08.1990 e s.m.i. e ai sensi dell’art. 7 e seguenti del DPR n.184/2006 va assoggettato al rimborso dei costi di riproduzione (se effettuata) e dei diritti di visura nelle misure seguenti:
- Euro 0,25 cad. per il rilascio da 1 a 2 copie; - Euro 0,50 cad. per il rilascio da 3 a 4 copie e via di seguito. 
Le somme vanno corrisposte dagli interessati, prima della consegna dei documenti, mediante il sistema PagoPA, accedendo all'indirizzo web  www.unibs.it/portalepagamenti e prendendo visione delle relative istruzioni, poi selezionando il link Portale dei pagamenti dell'Università degli Studi di Brescia e, infine, la specifica funzione "Pagamento spontaneo" indicando come motivo del pagamento obbligatorio “Accesso agli atti ex L.241/90”. La ricevuta di pagamento deve essere inviata all’ufficio competente. 
Allegati: copia fotostatica documento di riconoscimento.
Luogo e Data_________________                                   Firma_____________________________
(Autorizzo il trattamento dei dati per le finalità connesse al procedimento in corso, ai sensi della normativa vigente eurounitaria – Regolamento UE n. 679/2016).
Si ricorda che, nel caso siano richieste copie conformi all’originale, o sia richiesto l’invio delle copie tramite servizio postale, le somme da rimborsare devono comprendere anche l’imposta di bollo e/o le spese postali.
                                                            ------------------------------
Riservato all’Ufficio
Costi di ricerca e visura:					Costi di riproduzione:
Costi per marche da bollo:					Costi di spedizione:
Totale da rimborsare:                            
                
                                                                        Il Responsabile del procedimento di accesso
                                                                                   ____________________________
