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REGOLAMENTO DI ATENEO
PER L'AMMINISTRAZIONE, LA CONTABILITA E LA FINANZA

TITOLO |
Articolo 1
Autonomia finanziaria e ambito di applicazione
L'Universita degli Studi di Brescia provvede autamamente alla gestione delle risorse finanziarie
necessarie ai propri fini istituzionali in basesatiorme del presente regolamento che disciplina la
gestione amministrativo-contabile e finanziaria’deliversita, in attuazione dello Statuto emanato
con D.R. n. 68 del 2.12.20Elnel rispetto della normativa vigente.

Articolo 2

Struttura della gestione finanziaria
1) La gestione amministrativo-contabile dell’Unis#a si realizza mediant# Bilancio Unico
Finanziario all'interno del quale sono gestite tevaa dei Dipartimenti e delle altrstrutture
didattiche, di ricerca e di servizio individeatello Statuto stesso o istitaiton deliberazione del
Consiglio di Amministrazione sentito il Senato Adeanico.
2) Le risorse a disposizione dei Dipartimenti, dii all'art. 16 dello Statuto, sono gestite cometani
previsionali di base, di cui al successivo artcafinma 8, del Bilancio Unico Finanziamooperano
secondo principi di autonomia e responsabilita a@seb alle disposizioni fissate dal presente
regolamento.

Articolo 3
Preposto alla gestione del Bilancio
1) Il Direttore generale ha la responsabilita dg#atione del Bilancio Unico Finanziario.
2) L’'Organo collegiale di riferimento e il Consigldi Amministrazione.

Articolo 4
Relazione generale sui risultati di gestione
Il Rettore annualmente, con I'approvazione del eardnsuntivo e sulla base della relazione del
nucleo di valutazione, riferisce al Senato Accadenaid al Consiglio di Amministrazione in ordine
all'attivita ed ai risultati raggiunti nell’eseré, in relazione alle risorse impegnate dalle #iingt
previste nello Statuto.
Articolo 5
Rappresentanza e difesa in giudizio
1) Per le controversie su materie, per le qudRettore agisce nella qualita di organo decentrato
del’Amministrazione Statale, la rappresentanza ae difesa dell’Universita sono assunte
dall’Avvocatura dello Stato, in via organica edlasiva, eccettuati i casi di conflitto di interessi
con lo Stato o con Enti il cui patrocinio risulemandato alla stessa Avvocatura.
2) Salve le predette ipotesi di conflitto, ove liMersita, in casi di urgenza e particolarita della
materia, ritenga di non avvalersi dell’Avvocaturdld Stato dovra adottare motivata deliberazione.
3) Per le controversie su materie non compresquedle di cui al comma 1, la rappresentanza e la
difesa dell’'Universita possono essere affidate vatdimente anche a legali del libero foro.
4) 1l patrocinio nelle controversie o le consulerme materie afferenti alla sfera di autonomia
dell'Universita, dovranno essere remunerate peretiggdefinito e tempo dell’espletamento
dell'incarico, salvo i casi in cui sia applicabiéetariffa professionale.
5) In sede di conciliazione ed innanzi al Giudice Rhce e nei casi ammessi innanzi alle
Commissioni tributarie o altri Organi, I'Universigud essere rappresentata da propri funzionari
all’'uopo incaricati.
6) Nei giudizi arbitrali, il Rettore nomina l'arbdt dell’Universita tra persone qualificate secoihao
normativa vigente; I'attivita arbitrale sara retrita come previsto dalle disposizioni vigenti nella
materia.



TITOLO I
GESTIONE FINANZIARIA, ECONOMICA E PATRIMONIALE

Capo |
Bilancio di previsione ed esercizio finanziario
Articolo 6

Esercizio finanziario e bilancio di previsione
1) L’esercizio finanziario ha la durata di un areooincide con I'anno solare.
2) La gestione finanziaria si svolge in base arwlo annuale di previsione, redatto in termini di
competenza. Il relativo progetto e predispostdasudse delle indicazioni del Rettore, dal Diredtor
generale coadiuvato dal Dirigente del Settore sis@conomiched é corredato da una relazione
illustrativa.
3) Entro il 30 novembre dell’anno precedente alqual quale il bilancio si riferisce, il progetto,
tenuto conto delle previsioni formulate dai Seftdai Servizi e dai Dipartimenti, € sottoposto al
parere del Collegio dei Revisori e del Senato Aeoado e trasmesso al Consiglio di
Amministrazione per I'approvazione entro il 31 didze.
4) In caso di necessita il Consiglio di Amministeae puo autorizzare con deliberazione motivata
'esercizio provvisorio per non oltre quattro me$issando i limiti dell’importo spendibile
mensilmente tenuto conto degli impegni derivantpdagrammi pluriennali e da esigenze di spese
improcrastinabili.

Articolo 7

Struttura del bilancio di previsione
1) Il bilancio di previsione espone le entrate @deite, iscritte a bilancio nel loro importo intelg
al lordo delle uscite di riscossione e di altrerguali uscite ad esse connesse.
2) E’ vietata ogni gestione di fondi al di fuorild®lancio, salvo quelle espressamente previste da
particolari disposizioni di legge.
3) Le spese non possono superare nel loro comypbeissporto i limiti delle entrate.
4) L'unita elementare del bilancio € il sottoartaache comprende un solo oggetto di spesa, ovvero
piu oggetti connessi di contenuto omogeneo e caliggr materia.
5) Il bilancio indica, per ciascun sottoarticoloethitrata e di spesa, 'ammontare delle entratesche
prevede di accertare e delle spese da impegndieseetizio di competenza.
6) Gli stanziamenti di spesa sono iscritti in bd@nin relazione ai programmi di attivita indicati
nella relazione di accompagnamento.
7) In apposito sottoarticolo € iscritto il fondordierva per un importo non superiore al 3 peraent
delle entrate.
8) Il bilancio di previsione, in coerenza con ir@ipi contenuti nella normativa vigente, deve esser
redatto per unita previsionali di base da individuacon deliberazione del Consiglio di
Amministrazione.

Articolo 8

Classificazione delle entrate e delle spese
1) Le entrate del bilancio di previsione sono cfasge nei seguenti titoli:
Titolo 1: Entrate proprie;
Titolo 2: Trasferimenti;
Titolo 3: Entrate derivanti da alienazione di beni;
Titolo 4: Entrate derivanti da accensione di ptesti
Titolo 5: Entrate tributarie;
Titolo 6: Entrate da partite di giro;
Le spese sono ripartite nei seguenti titoli:
Titolo 1: Risorse umane;
Titolo 2: Risorse per il funzionamento;



Titolo 3: Interventi a favore degli studenti;

Titolo 4: Acquisizione e valorizzazione beni durkyvo

Titolo 5: Attivita commerciale e prestazioni con¢ozi;

Titolo 6: Trasferimenti;

Titolo 7: Partite finanziarie e tributarie;

Titolo 8: Spese per patrtite di giro.

2) Le entrate e le spese, nell'ambito di ciasctoidj si ripartiscono in categorie, capitoli, aglice
sottoarticoli secondo la loro natura economica.

Articolo 9
Partite di giro
Le partite di giro comprendono le entrate e le spese si effettuano per conto di terzi e che
comunque non incidono sulle risultanze economiclidlahcio.

Articolo 10

Avanzo e disavanzo di amministrazione
1) La prima posta del bilancio di previsione sidlad@arte delle entrate che delle spese deve
indicare rispettivamente l'avanzo o il disavanzo athministrazione presunti al 31 dicembre
dell’esercizio precedente a quello al quale ilria preventivo si riferisce.
2) Al bilancio preventivo e allegata una tabellandstrativa dell’avanzo o disavanzo presunto
redatta in conformita dell’allegato 2.
3) Il Consiglio di Amministrazione in sede di appaaione del bilancio preventivo e del bilancio
consuntivo deve deliberare i provvedimenti necesgheliminare il disavanzo di amministrazione
determinatosi.

Articolo 11

Variazioni e assestamento di bilancio
1) Il Consiglio di Amministrazione delibera I'asts@m®ento di bilancio dopo I'approvazione del
Conto Consuntivo dell’esercizio precedente a qualloorso.
2) Con I'assestamento di bilancio si provvede dé#éguamento delle previsioni di entrata e di spesa
in relazione alla quantita dell'avanzo o del disa@ di amministrazione accertato nel bilancio
consuntivo e ad apportare le altre variazioni nesés in relazione allandamento dei programmi di
spesa.
3) Le variazioni di bilancio, ivi comprese quellencernenti I'utilizzo del fondo di riserva, sono
adottate con deliberazione del Consiglio di Amnimaione, previo parere del Collegio dei
Revisori. In caso di necessita e di urgenza leaz&ni possono essere disposte con decreto
motivato del Rettore, da sottoporre per ratificaCansiglio di Amministrazione nella prima
adunanza successiva, corredate dal parere delgi@otei Revisori. Il Dirigente del Settore risorse
economiche puo disporre con provvedimento motiadozione di variazioni di bilancio che
avvengano all'interno della stessa Unita Previdmndi Base, di cui all'art. 7 del presente
regolamento, sia per la parte corrente sia peattepn conto capitale, di importo non superio a
40.000,00, su specifica e motivata richiesta deipoasabili amministrativi delle strutture
dipartimentali e dei responsabili degli altri uffic
Le predette variazioni di bilancio devono esserasrresse trimestralmente per opportuna
conoscenza al Consiglio di Amministrazione. Oveporto complessivo delle medesime superi |l
30% dellammontare del bilancio di previsione d’A¢®, il Consiglio di Amministrazione dovra
pronunciarsi al riguardo, sentito il Collegio de\isori dei Conti.
4) Le variazioni per nuove e maggiori spese possssere proposte e deliberate soltanto se e
assicurata la copertura finanziaria delle stesse.
5) Gli atti di variazione del bilancio sono alleigalt rendiconto finanziario dell’esercizio al quaile
riferiscono. Nessuna variazione di bilancio puceeseffettuata dopo il termine dell’esercizio.



Capo Il
Entrate
Articolo 12
Accertamento delle entrate

1) L’entrata € accertata quando gli uffici e serdell’Universita hanno appurato la ragione del
credito e il soggetto debitore; essa viene iscnigarispettivi capitoli di bilancio per 'ammontadi
competenza dell’esercizio finanziario.
2) | servizi e gli uffici che accertano il diritialla riscossione di somme a qualsiasi titolo dovute
invitano i debitori a provvedere al relativo vergaro sul conto corrente dellIstituto o Azienda di
credito che gestisce il servizio di cassa e ne @aoomunicazione immediata all’U.O.C.
Contabilita, Bilancio, tesoreria e Finanza che peale sulla base della documentazione ricevuta
alla annotazione nelle apposite scritture con i@gpone ai pertinenti capitoli di bilancio.

Articolo 13

Riscossione delle entrate
1) Le entrate sono riscosse mediante reversalnahsiso dell’lstituto o Azienda di credito che
gestisce il servizio di cassa.
2) Le somme introitate tramite il servizio dei doobrrenti postali devono affluire, con cadenza
periodica secondo disposizioni di legge, all'ldtbtuo Azienda di credito di cui al comma
precedente.
3) Le somme pervenute direttamente all’'Universibéos annotate dai dipendenti formalmente
autorizzati in appositi registri e versate immedalia¢nte all'lstituto Cassiere, con successiva e
tempestiva emissione di reversali di incasso.
4) L'U.O.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e Fitza vigila sulla tempestiva esazione dei crediti.

Articolo 14

Reversali di incasso
1) Le reversali di incasso, numerate progressivaper ciascun ufficio o servizio, sono emesse
dall’'U.O.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e Fmza e dall’'U.O.C. Trattamento Economico e
Previdenziale del Personale. | responsabili defficiuservizi e strutture che hanno promosso le
attivita che danno luogo ad entrate, tengono imena, ai fini della tempestiva riscossione, le
partite di credito i cui incassi sono dilazionagl tempo.
Le reversali contengono le seguenti indicazioni:
a) codice di identificazione dell’'ufficio e del segio;
b) esercizio finanziario;
c) titolo, categoria, capitolo, articolo e sotta@oto di bilancio; eventuali articolazioni; numero
progressivo ed eventuale codice meccanografico;
d) nome e cognome o denominazione del debitore;
e) causale della riscossione;
f) importo in cifre e lettere;
g) data di emissione.
h) ogni altra informazione ritenuta necessaria.
2) Le reversali sono cronologicamente registratéapposito giornale di cassa e nei partitari di
entrata prima dell'invio all’'Istituto Cassiere.
3) Le reversali non riscosse entro la chiusurdesstcizio, vengono restituite dall’Istituto Cassie
all’'Universita per I'annullamento e la riemissioineconto residui.
4) Le reversali che si riferiscono ad entrate de#rcizio in corso sono tenute distinte da quelle
relative agli esercizi precedenti da contraddistaergi con I'indicazione “residui’.
5) L'lstituto Cassiere non puo rifiutare I'esaziomi somme che vengono versate a favore
dell’'Universita pur mancando la preventiva emissiaella reversale. L’Istituto medesimo deve
richiedere immediatamente all’'Universita la regatzazione contabile che deve provvedere di
norma entro 15 giorni, ad eccezione delle tassm#ibuti universitari.
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Capo llI
Spese
Articolo 15
Disciplina delle spese

1) La gestione delle spese segue le fasi dell'impedella liquidazione e del pagamento.
2) Le spese da sostenersi in applicazione di nalinegge e regolamentari o di contratti di utenza
con aziende erogatrici di beni e servizi, sonotefégde senza necessita di specifiche autorizzazioni
Il relativo impegno € assunto dai responsabili anistriativi delle strutture dipartimentali e dagli
uffici.
3) Le spese diverse da quelle indicate al commeegente formano oggetto di un programma
coerente con le indicazioni della relazione illastra al bilancio di previsione, i relativi impegni
sono assunti con deliberazione del Consiglio di Amisirazione, dal Direttore generale.

Articolo 16

Impegni di spesa
1) Formano impegni sugli stanziamenti di competededl’'esercizio le somme connesse a
programmi di spesa o quelle dovute ai creditoredeinati in base alla legge, a contratto o altro
titolo giuridicamente valido sempre che il perfemmento dell’'obbligazione avvenga entro |l
termine dell’esercizio stesso.
2) Gli atti comportanti spese a carico del bilandell’'Universita devono essere inoltrati,
unitamente ai provvedimenti che autorizzano le spaltU.0.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e
Finanza, affinché provveda alla registrazione ohefegno previa verifica della regolarita della
documentazione, della esatta imputazione e ddt@sza dei fondi sui pertinenti sottoarticoli di
bilancio.
3) L'U.O.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e Fimz formula sugli atti non ritenuti regolari le
necessarie osservazioni entro dieci giorni dalvimoento degli atti stessi e ne da comunicazione al
Dirigente del Settore risorse economiche e al Rretgenerale che ne informa, se del caso, il
Consiglio di Amministrazione.
4) L’'U.O.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e Fitza non puo dar corso ad atti che comportino
spesa eccedente lo stanziamento di bilancio.
5) I servizi, le strutture e gli uffici competemkevono comunicare all’'U.O.C. Contabilita, Bilancio,
tesoreria e Finanza, oltre agli atti di cui al psiscbomma, ogni altro provvedimento dal quale possa
derivare impegno di spesa.
L’U.O.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e Finarem@nota nelle sue scritture gli impegni in corso di
assunzione, denominati impegni provvisori.
| servizi, gli uffici e le strutture dell’'Universit ciascuno per la parte di competenza, tengono in
evidenza gli impegni di spesa provvisori e definig, in occasione delle proposte di spesa al
Consiglio di Amministrazione, al Direttore generadwidenziano lo stato del capitolo di bilancio,
articolo e sottoarticolo interessatle predette proposte.
6) Gli impegni si riferiscono esclusivamente aeszio finanziario in corso ad eccezione di quelli
relativi a:
a) spese in conto capitale ripartite in piu eseme le quali deve essere previsto un programma
deliberato dal Consiglio di Amministrazione con pgeevisione dei fondi da erogare per ogni
esercizio;
b) spese per estinzione dei mutui;
c) spese per affitti ed altre spese continuatiiearenti per le quali 'Universita abbia riconaso
la necessita e opportunita del'impegno pluriennale
7) Con motivata deliberazione del Consiglio di Amisirazione gli stanziamenti relativi a spese in
conto capitale nonché quelli specificatamente imzaki in forza di legge, di atti contrattuali o
convenzionali, che non risultino formalmente impa&galla chiusura dell’esercizio, possono essere
reiscritti, ove permanga l'esigenza di utilizzazpm aggiunta agli stanziamenti dei corrispondenti
capitoli nel bilancio dell’esercizio successivo @idenziazione in calce alla situazione finanaiari
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8) La differenza che risulta tra la somma stanzresa rispettivi capitoli di spesa e la somma
impegnata costituisce economia di spesa che cenéluiellAvanzo di Amministrazione.

9) Le spese impegnate e non pagate entro la chialitesercizio finanziario costituiscono residuli
passivi.

Articolo 17

Liquidazione delle spese
1) La liquidazione delle spese, consistente nedferthinazione dell’esatto importo da pagare e
nell’individuazione del soggetto creditore, é dffata dagli uffici e servizi competenti sulla base
titoli e documenti comprovanti il diritto dei credii dell’'Universita.
2) La documentazione da unirsi ai titoli di pagatoedella spesa per la provvista di materiale
mobile affidato ai consegnatari deve essere pradotoriginale e deve recare, a corredo, il buono
di carico inventariale, firmato dal consegnatar pmateriali assunti in carico, o la dichiaragon
di ricevuta per i materiali di immediato consumopia autentica della documentazione deve essere
conservata presso l'ufficio della struttura chdityaidato la spesa.
3) L’emissione di duplicati della documentazionecdi al precedente comma, nel rispetto delle
vigenti norme in materia di bollo, & consentitaawo per imprescindibile necessita e deve essere
effettuata con forme e cautele tali da evitare ipdsgeiterazioni di pagamento.

Articolo 18

Pagamento delle spese
1) Il pagamento delle spese € disposto mediantsseane di mandati, emessi dall’'U.O.C. Bilancio,
Tesoreria e Finanza, dallU.O.C. Trattamento Ecadcone Previdenziale del personale e dai
responsabili amministrativi delle strutture dipemtintali, diretti a favore dei creditori tratti
sull’lstituto di credito incaricato del servizio dassa.
2) | pagamenti devono corrispondere agli impegauas in bilancio e riferirsi ad un solo capitolo
di bilancio.
3) Le spese devono imputarsi al sottoarticolo @irtwio per importo lordo. Per il versamento delle
ritenute si provvede in conformita alle norme pséxin materia.
4) E’ vietato disporre pagamenti di spese con digplita esistenti sui conti correnti postali ovaeer
con somme pervenute direttamente.
5) Per le spese da sostenersi in economia, ai dehsiuccessivo art. 26, possono essere posti a
disposizione dell’'U.O.C. Economato, Patrimonio, idsgazioni dell’'Universita i fondi necessari,
mediante I'emissione in favore del preposto allitlf, di mandati diretti tratti sull’lstituto
Cassiere. Allo stesso modo sono posti a dispo®zidell'U.O0.C. Economato, Patrimonio,
Assicurazioni i fondi necessari per il pagamentglidanticipi da corrispondere a titolo spese di
missione.
6) Per I'assolvimento di quanto previsto dal prergd comma il preposto dell’'U.O.Economato,
Patrimonio, Assicurazioni con deliberazione del €lglio di Amministrazione, pud essere
autorizzato dal Direttore generale a richiederésttuto Cassiere il rilascio di una carta di cted
a valere su tale conto utilizzabile per spese samgeente non superiori al limite di cui all'art. 26
comma 3.
7) Il Dirigente del Settore risorse economiche @wborizzare i responsabili amministrativi dei
dipartimentali alla richiesta di rilascio di cadicredito prepagata a valere sul fondo economale.

Articolo 19
Mandati di pagamento e ordini di accreditamento
1) | mandati di pagamento contengono le segueditazioni:
a) codice di identificazione dell’'ufficio o servizemittente;
b) esercizio finanziario;
c) titolo, categoria, capitolo articolo e sottoaoto di imputazione, numero d’ordine progressivo ed
eventuale codice meccanografico;



d) nominativo del creditore, residenza o denommazidella persona giuridica e numero di codice
fiscale ed eventuale partita .V.A.;

e) causale del pagamento;

f) somma da pagare in cifre e in lettere;

g) data e luogo di emissione e firma dell’emittente

h) documenti giustificativi;

i) modalita di estinzione del titolo;

) Istituto Cassiere e localita del pagamento.

2) Gli ordini di accreditamento contengono le seguadicazioni:

a) codice di identificazione dell'ufficio o servizemittente;

b) esercizio finanziario;

c) titolo, categoria, capitolo articolo e sottoeoto di imputazione della spesa, eventuale
articolazione, numero d’ordine progressivo ed evaletcodice meccanografico;

d) qualifica del funzionario delegato;

e) importo in cifre e in lettere con la specificam della somma che puo essere prelevata con buoni
in favore dello stesso funzionario delegato;

f) data di emissione e firma dell’emittente;

3) | titoli di spesa debbono essere scritti coradiza, senza cancellazioni o alterazioni. In ciso
errore, si provvede con annotazioni quando norc@meniente annullare il titolo e riemetterne un
altro. 1 titoli che si riferiscono a esercizi inreo devono essere distinti da quelli relativi asgpéi
esercizi scaduti. Questi ultimi titoli devono reediindicazione “residui” con la specificazione
dell’'esercizio cui si riferiscono e l'indicazioneldapitolo di bilancio dell’esercizio in corso.

4) | mandati di pagamento sia individuali sia citiNe non estinti alla data del 31 dicembre possono
essere commutati d’ufficio in assegni circolari noasferibili allordine dei creditori, da spedige
cura dell’Istituto Cassiere all'indirizzo dei medag con spese a loro carico.

5) | mandati e gli ordini di accreditamento nonirgstalla fine dell’esercizio nel quale furono
emessi, sono restituiti dall’'lstituto Cassiere l&D.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e Finanza,
che provvede alla loro contabilizzazione per le s@neffettivamente pagate e alla loro riduzione
per la parte rimasta inestinta, o al loro annullatoe

6) L'U.O.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e Fimz promuove I'emissione, da parte dell’'ufficio o
servizio liquidatore della spesa di nuovi mandatioadini di accreditamento per I'importo delle
spese rimaste insolute, con imputazione al corsioue

Articolo 20

Documentazione da allegare ai mandati di pagamento
Ogni mandato di pagamento e corredato, a secondasiedai documenti comprovanti la regolare
esecuzione dei lavori, fornitura e servizi, daibar o certificati di collaudo ove previsti, daidmni
di carico quando si tratti di beni inventariabilivero dalla bolletta di consegna per i materiali da
assumersi in carico nei registri di magazzino,adatipia degli atti di impegno o dall’annotazione
degli estremi di essi, dalle note di liquidaziongaoogni altro documento che giustifichi la spesa.
Tale documentazione deve recare il visto del prepal’ufficio, servizio o struttura competente
alla liquidazione della spesa.

Articolo 21

Emissione e controllo dei mandati di pagamentogdiaedini di accreditamento
1) | mandati di pagamento sono predisposti daiizenffici e strutture che dispongono la spesa
sulla base dei documenti giustificativi e deglii ati impegno, sono firmati dal preposto
responsabile del competente ufficio, servizio etiira, nonché dal Direttore generale e sono
trasmessi all’'U.O.C. Contabilita, Bilancio, tesd@ez Finanza con la relativa documentazione.
2) Verificata la regolarita della documentazionedella liquidazione, I'esatta imputazione al
bilancio e la disponibilita dei fondi nel relativapitolo del bilancio, il Dirigente del Settoreaise
economiche, appone la firma sul mandato direttoesponsabile dell’'U.O.C. ContabiljtBilancio,
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Tesoreria e Finanza, ne dispone la trasmissioneapposito elenco numerato progressivamente,
all’lstituto Cassiere.

3) Gli ordini di accreditamento sono firmati dakposto al servizio, ufficio e struttura competenti,
controfirmati dal Dirigente del Settore risorse mmmiche e trasmessi con apposito elenco,
numerato progressivamente, all’lstituto Cassiere.

Articolo 22

Modalita particolari di estinzione dei mandati dagamento
1) Su richiesta scritta del creditore e con espressiotazione sui titoli i mandati di pagamento
possono essere estinti con spesa a carico deédmhie, salvo i casi di pagamento sull'estero e
guanto previsto dall’art. 19 comma 4, anche mediant
a) accreditamento in conto corrente postale a éw®l creditore, mediante vaglia postale o
telegrafico; in quest’ultimo caso deve essere atke@l titolo la ricevuta del versamento rilasciata
dall’ufficio postale;
b) commutazione in assegno circolare non trasferili’'ordine del creditore, da spedire a cura
dell'lstituto Cassiere all’indirizzo del medesinumn spese a suo carico;
c) accreditamento in conto corrente bancario iatesdl creditore.
2) Le dichiarazioni di accreditamento o di commigae, che sostituiscono la quietanza del
creditore, devono risultare sul mandato di pagamenmédiante annotazione recante gli estremi
relativi alle operazioni comprovate con il timbrelldstituto Cassiere.

Capo IV
Gestione dei residui
Articolo 23
Accertamento dei residui attivi e passivi
1) La determinazione delle somme accertate e moosse e delle somme impegnate e non pagate,
da iscriversi, rispettivamente, come residui atéwesidui passivi nel conto consuntivo, e fatta a
cura dellU.O.C. Contabilita, Bilancio, tesoreriaFganzasulla base di dettagliati elenchi delle
singole partite trasmessi dai servizi, uffici eutitire che hanno accertato le entrate e disposto le
spese ed hanno eliminato quelle non piu realizizaibn piu dovute.
2) | funzionari delegati, entro il 10 gennaio dino@nno, nell’ambito delle rispettive aperture di
credito, comunicano all’'U.O.C. Contabilita, Bilaocitesoreria e Finanza I'importo dei fondi non
pagati entro il 31 dicembre dell'anno precedenie ®smme impegnate e non pagate entro la stessa
data.
3) Dopo il 31 dicembre non e piu possibile impegnaomme sulla disponibilita dell’esercizio
precedente.
4) Le variazioni dei residui attivi e passivi dewoformare oggetto di apposita deliberazione del
Consiglio di Amministrazione, previo parere del IEgio dei Revisori.
5) I residui attivi possono essere ridotti o eliatirsoltanto dopo che siano stati esperiti gli jpéti
ottenerne la riscossione; la cancellazione deduesittivi ai fini del pareggio di bilancio anche d
cassa, comporta una equivalente riduzione di rep@ssivi, o la riduzione del fondo di riserva, o
dell’'eventuale avanzo di amministrazione.
6) La situazione contabile di cui al primo commka @leliberazione di cui al quarto comma sono
allegate al conto consuntivo.

Articolo 24
Procedura per la gestione dei residui
1) I residui attivi e passivi di ciascun esercigamno trasferiti ai corrispondenti capitoli dell'esieio
successivo, separatamente dalle competenze desimede

11



2) | residui per le spese correnti non pagati eiiti@rzo esercizio successivo a quello cui si
riferiscono sono da considerarsi perenti agli @ffanministrativi, salvo gli emolumenti dovuti al
personale dipendente la cui prescrizione e quinmglerai sensi della normativa vigente.

3) I residui delle spese in conto capitale possessere mantenuti in bilancio fino a che permanga
la necessita delle spese per cui gli stanziamerdnb previsti.

4) Le somme eliminate per perenzione amministrgtioasono essere riprodotte in bilancio, nel
rispetto dei termini di prescrizione, con riassemyoide alla competenza dei pertinenti capitoli degli
esercizi successivi, sempre che afferiscano adrimgelamati dai creditori o per i quali sia stato
assunto I'obbligo di pagare per contratto, ovver@onseguenza di opere prestate o di lavori o di
forniture eseguiti.

5) In nessun caso puo iscriversi fra i residui mécisomma in entrata o in uscita che non sia
compresa fra le competenze degli esercizi antetieden

Capo V
Servizio di cassa
Articolo 25
Affidamento del servizio
1) Il servizio di cassa e affidato mediante proceddi selezione che garantiscano la scelta del
contraente secondo criteri di economicita, effizegrgualita e tempestivita del servizio.
2) L’apposita convenzione deliberata dal ConsiglicAmministrazione con un unico Istituto di
credito, dovra espressamente indicare l'osservatetke disposizioni previste dalla normativa
vigente.
3) La convenzione di cui al comma secondo dovteesi| prevedere:
* le modalita per I'apertura e la gestione dei contrenti e per il rilascio delle carte di credito d
cui all'art. 18 comma 6;

Articolo 26

Gestione del fondo economale
1) L'economo dell’'Universita puo essere dotatoiriltio di ciascun esercizio finanziario di un
fondo determinato dal Consiglio di Amministraziomel limite massimo di € 40.000,00,
reintegrabile durante I'esercizio previo rendicqranche parziale, delle somme gia spese. Qualora,
dovendosi effettuare spese di particolare urgenas, sia possibile provvedere in tempo utile al
reintegro del fondo, il Rettore pud autorizzarevia straordinaria, con provvedimento motivato,
ulteriori anticipazioni di cassa ad impinguamentel dfondo stesso per un importo
complessivamente non superiore alla meta del peelieite.
2) L’economo puo provvedere con il fondo, di cucaimma precedente, al pagamento delle minute
spese d’ufficio, di piccole riparazioni e manutema di mobili e locali, delle spese postali, destco
per il funzionamento degli automezzi e per l'actpidi pubblicazioni quotidiane e periodiche,
nonché di altre spese il cui pagamento immediatergia necessario o urgente. Sul fondo possono
gravare anche gli anticipi per le spese di missisaeper motivi di urgenza, non sia possibile
provvedervi con mandati tratti sull’lstituto Cagsienonché spese di rappresentanza occasionali ed
impreviste o per altre esigenze di volta in voftdividuate dal Rettore o dal Direttore generale.
3) | pagamenti e i reintegri sono annotati dal’Bomo anche mediante sistemi informatizzati di
conservazione dell’'integralita dei dati che dianomediata contezza della situazione contabile e
della relativa documentazione delle spese e deiegti.
4) Le disponibilita al 31 dicembre del fondo di aliprimo comma sono versate dal’Economo
all'lstituto Cassiere con imputazione in entraleapposito capitolo delle partite di giro. Allo st
capitolo sono contabilmente imputate le somme spondenti al rendiconto in sospeso alla
chiusura dell’esercizio, contestualmente all'adtteldelle stesse ai pertinenti capitoli di spesa. Le
disponibilita risultanti da eventuali anticipaziorstraordinarie sono versate dall’Economo
all'lstituto Cassiere, compatibilmente con la cetemza del fondo, non appena cessata la ragione
che ne ha motivato l'autorizzazione.
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5) Per le spese che singolarmente non eccedond® Q0o scontrino fiscale pud sostituire le
fatture quale documento giustificativo delle spgaaché vi appaia la natura della spesa stessa, 0
purché la medesima risulti da dichiarazione scd#aresponsabili della spesa. Nel limite predetto,
per le spese occasionali ed impreviste di rapptasea, la fattura, la ricevuta e lo scontrino fisca
possono riportare soltanto la natura della spese,asulteriori specificazioni.

Capo VI
Conto consuntivo
Articolo 27
Formazione del conto consuntivo
1) Il conto consuntivo € redatto secondo i criggvisti dalla normativa vigente e si compone del
rendiconto finanziario, della situazione patriméaia del conto economico.
2) | dati elementari del conto consuntivo sono enati nel seguente sistema di scritture, che ne
forma parte integrante:
» un partitario delle entrate, contenente per ciasamitolo lo stanziamento iniziale e le variazioni,
le somme accertate, quelle riscosse e quelle daotisre;
» un partitario delle spese, contenente per ciasapitato lo stanziamento iniziale e le variazioni,
le somme impegnate, quelle pagate e quelle da@agar
* un partitario dei residui, contenente, per capitfmer esercizio di provenienza, la consistenza dei
residui all'inizio dell’'esercizio, le somme riscese pagate, le somme rimaste da riscuotere o da
pagare;
* un giornale cronologico sia per le reversali cheipeandati emessi, evidenziando separatamente
riscossioni e pagamenti in conto competenza ddiguebnto residui;
* iregistri degli inventari.
3) Il conto consuntivo, accompagnato dalla relaziatel Rettore, dalla relazione illustrativa
dell'attivita didattica e di ricerca e dagli alkg e predisposto dal Dirigente del Settore Risors
Economiche con la supervisione del Direttore gdagmntro il 15 aprile dell’'anno successivo a
guello di riferimento ed e trasmesso al CollegioRievisori dei Conti che si pronuncia entro venti
giorni dal ricevimento degli atti.
4) 1l conto consuntivo & approvato dal ConsiglicAdiministrazione entro il 31 del mese di maggio
e viene trasmesso alla Corte dei Conti ai senfa defmativa vigente.

Articolo 28

Rendiconto finanziario
1) Il conto finanziario dimostra i risultati dellgestione finanziaria per I'entrata e per la spesa,
distintamente per titoli, categorie, capitoli, eolo e sottoarticoli secondo la struttura adotpetail
bilancio di previsione, distintamente per competeazer residui, in conformita agli allegati 3a e
3b.
2) Il conto finanziario espone:
a) per la competenza:
a.l) le previsioni iniziali, le eventuali variazianle previsioni definitive;
a.2) le entrate di competenza dell’anno, accentesegsse e rimaste da riscuotere;
a.3) le spese di competenza dell’anno, impegnatmatp e rimaste da pagare;
a.4) le differenze in piu 0 in meno rispetto altevpsioni finali;
b) per i residui:
b.1) le somme da riscuotere o da pagare all'irdeiiiesercizio;
b.2) le somme riscosse o pagate in conto residuli;
b.3) le somme rimaste da riscuotere o da pagare;
b.4) le variazioni in piu 0 in meno per riaccertauie
b.5) il totale dei residui a fine esercizio.
3) Gli incassi ed i pagamenti eseguiti nell’'annasmdicati per singoli capitoli, distintamente per
competenza e per residuli.

13



Articolo 29

Allegati al rendiconto finanziario
1) Sono allegati al rendiconto finanziario:
a) il risultato finanziario della gestione del Iitao, con l'indicazione del fondo di cassa all’iiniz
dell'esercizio, le riscossioni, i pagamenti e hélo di cassa alla fine dell’'esercizio stesso;
b) il risultato amministrativo della gestione cdndicazione del fondo di cassa finale, le somme
rimaste da riscuotere e da pagare, per competeneaidui alla fine dell’esercizio, nonché le
somme non impegnate;
c) le variazioni apportate nel corso dell'eserciagli stanziamenti dei capitoli, classificate a
seconda che derivino da provvedimenti in conseguetiz leggi, disposizioni particolari o
prelevamenti dal fondo di riserva o da storni daitcéo a capitolo;
d) elenco dei residui perenti, distinti per cagmtol
e) elenco delle economie, distinte per capitolo.

Articolo 30
Situazione patrimoniale
1) La situazione patrimoniale, redatta in confoamdtl'allegato 5, indica la consistenza degli
elementi patrimoniali attivi e passivi all'inizio @la chiusura dell’esercizio e pone in evidenza le
variazioni intervenute nelle singole poste attiygassive, nonché I'incremento o la diminuzione del
patrimonio netto per effetto della gestione o peeaause.
2) Sono vietate compensazioni tra le partite digiVa e del passivo.

Articolo 31
Conto economico
Il conto economico redatto in conformita all’allégé, espone i ricavi e i costi della gestione di
competenza, le variazioni intervenute nellammantdei residui attivi e passivi (crediti e debiti),
gli accantonamenti ai fondi di garanzia, di riselper ammortamento dei beni strumentali mobiliari
e immobiliari, nonché la modificazione della coteigza degli altri elementi patrimoniali.

Capo Vi
Gestione patrimoniale
Articolo 32
Beni patrimoniali suscettibili di utilizzazione emmica
1) | beni patrimoniali suscettibili di utilizzaziereconomica si distinguono in:
-immobilizzazioni immateriali,
-immobilizzazioni materiali: beni immobili,
-immobilizzazioni materiali: beni mobili,
-immobilizzazioni finanziarie,
-crediti,
come previsto dalla normativa vigente.
Essi sono descritti in separati inventari in confité delle norme contenute nei successivi articoli.
2) L'amministrazione delle immobilizzazioni immatdr e materiali € attuata mediante sistemi
informatizzati di contabilita patrimoniale.
3) L'amministrazione delle immobilizzazioni finamazie € attuata con il supporto di un’apposita
contabilita sezionale delle partecipazioni e delitpubblici e privati.
4) L’'amministrazione dei crediti & attuata mediasisgemi informatizzati di contabilita finanziaria.

Articolo 33
Le immobilizzazioni immateriali
1) Le immobilizzazioni immateriali sono costituitkai diritti di brevetto e di utilizzazione delle
opere dell'ingegno, dalle licenze, dai marchi, steftware e da altri diritti assimilati.
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2) Il software contabilizzato come bene patrimani@lcostituito dal software applicativo prodotto
dall’'Universita, acquistato all’esterno o dispoielin licenza d’uso.

Nel caso di disponibilita in licenza d'uso, il costla capitalizzare € quello della iniziale

concessione.

Il software di base va contabilizzato nelle immizzzioni materiali unitamente all’hardware

specifico.

3) | beni immateriali sono registrati nel sistemaantabilita patrimoniale con le stesse modalita
dei beni mobili.

Articolo 34
Consegnatari delle immobilizzazioni immateriali
1) Consegnatawidelle immobilizzazioni immateriali € il Direttorgenerale preposto alla gestione
del bilancio di cui all’art. 3, che si avvale d&llO.C. Economato, Patrimonio e Assicurazioni.
2) Gli inventari delle immobilizzazioni immateriadono tenuti aggiornati dai singoli Dipartimenti
con cadenza annuale e si attivano attraverso |@itazrone di buoni di carico.

Articolo 35

Inventario delle immobilizzazioni materiali: bemimobili
1) L'inventario dei beni immobili deve evidenziare:
a) il codice del centro di costo del bene immolmten i riferimenti identificativi dell’'U.O.C.
Progettazione di Ateneo e Gestione Edifici (zonaggafica, area, edificio), le planimetrie, le
misure (mg e mc), I'ubicazione, la destinazionesd’'wgenerale, gli eventuali alloggi di servizio
secondo le modalita determinate dal Consiglio diinistrazione;
b) la proprieta (acquisita dall’'Universita, in cegsa dal demanio, in comodato da terzi);
c) il titolo di provenienza, le risultanze dei retgi immobiliari, i dati catastali e la rendita
imponibile;
d) le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono gtava
e) il valore contabile originario con gli incremensuccessivi per migliorie, modifiche,
ristrutturazioni o rinnovamenti,
f) il valore catastale;
g) il valore assicurativo;
h) l'esistenza di eventuali contratti di locaziatéva o di cessioni di aree (diritti di superficmEon
esclusione delle cessioni temporanee di spazi pawineulturali, scientifici e didattici.

Articolo 36
Consegnatari dei beni immobili
1) Consegnatario dei beni immobili & il Direttorengrale, che ne cura il corretto e adeguato
funzionamento, avvalendosi dei servizi competesti Amministrazione e che puo delegare tale
funzione in relazione alle disposizioni previsté @golamento sulla sicurezza.
2) La presa in consegna dell'immobile da parte’Aelministrazione avviene con l'iscrizione del
medesimo nel registro degli inventari.

Articolo 37

Classificazione delle immobilizzazioni materiakerty mobili
1) | beni mobili si classificano nelle seguentieggdrie inventariali:
- materiale bibliografico catalogato nel Serviziblitecario d’Ateneo e collezioni scientifiche;
- mobili, arredi, macchine d’ufficio;
- strumenti tecnici e attrezzature;
- automezzi e altri mezzi di trasporto.
2) La categoria inventariale “mobili, arredi, maicehd’ufficio” si suddivide in classi inventaridadi
beni fungibili limitate agli arredi ufficio, alle atchine ordinarie ufficio e agli arredi tecnici.
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3) La categoria inventariale “strumenti tecnici @rezzature” si suddivide in appropriate classi
inventariali definite dai responsabili delle diversaree scientifiche per quanto riguarda le
strumentazioni didattiche e le apparecchiature atiotatorio, e dai responsabili dei servizi
centralizzati per i cespiti dell'Information TecHogy delle telecomunicazioni e degli audiovisivi.

4) La categoria inventariale “automezzi e altri medi trasporto materiale” si suddivide in
appropriate classi inventariali riferite ad autowed, automezzi per trasporto materiale, mezzi di
trasporto interni, mezzi agricoli.

5) | beni mobili di valore culturale di cui alla moativa vigente devono essere descritti anche in un
separato catalogo con le indicazioni atte all'idferazione e alla localizzazione degli stessi.

Articolo 38

Inventario delle immobilizzazioni materiali: benobili
1) L'inventario generale dei beni mobili deve corgee le seguenti indicazioni:
a) il codice e la denominazione del centro di castosegnatario;
b) la collocazione fisica (codice del centro ditopgdificio e, ove possibile, locale in cui sivamo
i beni);
c) la categoria inventariale;
d) la classe inventariale e/o descrizione del bene;
e) la quantita, senza numero di matricola, perni liella categoria “mobili, arredi e macchine
ufficio” e per specifiche classi inventariali detlategoria “strumenti tecnici attrezzature”;
f) il numero di matricola per le specifiche clagsventariali delle categorie “strumenti tecnici
attrezzature”, “automezzi e altri mezzi di traspirt
g) il valore contabile: costo di acquisto con igsivi incrementi e decrementi;
h) il valore assicurato;
i) il valore gestionale (valore contabile al nettegli ammortamenti di contabilita gestionale). Le
percentuali di ammortamento sono deliberate peraodente dal Consiglio di Amministrazione.

Articolo 39

Consegnatari di beni mobili
1) Consegnatario dei beni mobili € il Direttore geale preposto alla gestione del bilancio di cui
all'art. 3, che si avvale dell’U.O.C. Economatotridaonio e Assicurazioni.
2) Con riferimento ai Dipartimenti, la responsahildi consegnatario consegue ad un verbale di
consegna del bene. Gli inventari sono tenuti aggircon cadenza annuale dai responsabili
amministrativi delle strutture dipartimentali e agtivano attraverso la compilazione di buoni di
carico predisposti dagli stessi.

Articolo 40

Carico e scarico di beni mobili
1) | beni mobili sono assunti in carico nell'invarib sulla base di buoni di carico firmati dai
consegnatari di cui al precedente articolo.
2) Rientrano tra i beni di consumo non iscritti Ineg/entari:
- gli accessori per uffici;
- l'utensileria e strumentazione non durevoli diche e laboratori;
- i supporti per la registrazione elettronica;
- i software in licenza 'uso;
- gli accessori hardware;
- gli estintori e le bombole;
- le parti di ricambio di beni patrimoniali invemigti.
3) La cancellazione dagli inventari dei beni mop#ir fuori uso, perdita, cessione, obsolescenza o
altre cause, viene proposta dal responsabile secdad procedura prevista dall'apposito
regolamento approvato dal Consiglio di Amministoas.
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4) Le attrezzature ovunque dislocate, dichiaratsoldbe, inservibili e prive di valore per
I'Universita, possono essere cedute gratuitamdideCaoce Rossa ltaliana, ad altri enti pubblici o
privati senza fine di lucro. In caso di mancatgdisbilita a ricevere il predetto materiale da part
dal preposto delle indicate entita, detto matenmie essere consegnato alla discarica puhbiiela
rispetto della normativa vigente sullo smaltiment& rifiuti. 1l Direttore generale autorizza le
predette cessioni su proposta dell’'U.O.C. Econom@abrimonio, Assicurazioni, il quale opera su
segnalazione dei consegnatari.

5) Sulla scorta degli atti o documenti di caricecarico si provvede al conseguente aggiornamento
delle scritture patrimoniali.

6) Gli inventari sono chiusi al termine di ogni es&o finanziario.

Articolo 41
Ricognizione dei beni mobili
Almeno ogni dieci anni si provvede alla ricognizotkei beni mobili e all’eventuale aggiornamento
degli inventari.

Articolo 42
Gestione Automezzi
| consegnatari degli automezzi ne controllano I'ascertando che:
a) la loro utilizzazione sia conforme ai servizigstituto;
b) il rifornimento dei carburanti ed i percorsiedtfiati vengano registrati in appositi moduli;
) si provveda alla compilazione mensile del prtspehe riepiloga le spese per il consumo dei
carburanti e dei lubrificanti, per la manutenzianéinaria, per le piccole riparazioni.

Articolo 43

Materiali di consumo
1) | materiali di consumo costituenti scorte possessere custoditi e conservati presso appositi
magazzini.
L’economo e i Responsabili Amministrativi dei Diparenti sono incaricati del funzionamento dei
magazzini e devono tenere apposita contabilitzaatifa e specie.
2) Il carico del materiale di cui al precedente tpuh, avviene sulla base delle ordinazioni e delle
bolle di consegna dei fornitori.
3) Il prelevamento per il fabbisogno dei singolzpieavviene su specifica richiesta.

Articolo 44

Gestione del materiale bibliografico
1) La responsabilita per la custodia e la rilevagicamministrativo-contabile del materiale
bibliografico, per numero di inventario a valorend’ausilio di adeguati sistemi informatizzati o
manuali (per piccole dotazioni), finalizzati al iidgamento della qualita del servizio nonché ai fin
assicurativi e di controllo, e interamente delegaltaesponsabile del Servizio Bibliotecario di
Ateneo.
2) Gli acquisti di materiale bibliografico seguot® procedure previste per le spese in conto
capitale.
3) Il materiale bibliografico acquisito nella doiaze del Servizio Bibliotecario di Ateneo dovra
essere annotato nel registro di ingresso, di namfoamatizzato, specificando:
- numero di ingresso (inventario)
- autore, titolo, citta, editore, data
- tipo di movimento (acquisto, donazione, scampassaggio interno)
- valore di copertina
- collocazione (segnatura).
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4) Lo scarico di materiale bibliografico dalla dadtane del Servizio Bibliotecario di Ateneo dovra
essere annotato in apposito documento a firmaedpbnsabile del Servizio Bibliotecario di Ateneo
stesso specificando:

- numero di ingresso (inventario)

- autore, titolo, citta, editore, data

- tipo di movimento (perdita, fuori uso, passaggierno)

- valore di copertina

- collocazione (segnatura).

Articolo 45
Valutazione delle immobilizzazioni finanziarie
Le attivita finanziarie e i titoli pubblici e pritiassono valutati al costo di acquisto o, in mancara
valore di mercato.

Articolo 46
Inesigibilita dei crediti
Le inesigibilita che si verificano nei crediti igtirnella situazione patrimoniale vengono dichtara
con la procedura di cui al comma 5 dell’art. 23paldespletamento di accertamenti in relazione
alle cause e alle eventuali responsabilita.

TITOLO 1l
ATTIVITA CONTRATTUALE PER LAVORI, FORNITURE E SERVI ZI

Art. 47

Norme generali
1) Per il raggiungimento delle finalita istituzidndi cui risulta attributaria, I'Universita dispendi
piena capacita negoziale.
2) Le disposizioni del presente titolo si applicawdo ai casi non disciplinati da norme di legge ch
hanno espressamente per destinatarie le Universita.
Il presente titolo disciplina le modalita, i limiei le procedure da seguire per I'aggiudicaziondi deg
appalti di lavori, forniture e servizi, il cui val sia inferiore alla soglia di rilievo comunitariave
non diversamente disciplinate dalla normativa vigea per I'aggiudicazione dei lavori, forniture e
servizi in economia.
3) Tutti gli importi indicati nel presente titole intendono non comprensivi dell'Imposta sul valore
aggiunto.
4) L’affidamento di lavori, forniture e servizi devavvenire nel rispetto dei principi di libera
concorrenza, parita di trattamento, non discrinmioag, trasparenza, proporzionalita e pubblicita.
L’esecuzione deve garantire la qualita delle pmsita e svolgersi nel rispetto dei principi di
economicita, efficacia, efficienza, tempestivitéoerettezza.
5) L'Universita adegua la propria organizzazioneoaforma gli affidamenti e le esecuzioni di
lavori, forniture e servizi alle norme sul respdmbadel procedimento, sul diritto di accesso agli
atti amministrativi ed all’autocertificazione descumenti.
6) Ai sensi del presente titolo pappalto pubbliccsi intende il contratto a titolo oneroso, stipulato
per iscritto tra I'Universita e un operatore ecommmavente ad oggetto I'esecuzione di lavori, la
fornitura di prodotti, la prestazione di servizi.
7) In materia di appalti pubblici I'Universita adatun sistema di programmazione nel rispetto dei
vincoli finanziari di spesa e verifica I'opportuaiti aderire alle Convenzioni- Quadro stipulate dal
Ministero del’Economia e delle Finanze per il titendi Consip S.p.a., in conformita alle vigenti
disposizioni di legge.

18



Art. 48

Delibera a contrattare
1) La delibera a contrattare e atto necessario iaidiativa delle procedure di affidamento dei
contratti.
Essa & di competenza del Consiglio di Amministiagjofatte salve le ipotesi di deroga
espressamente previste per lavori, forniture eidarveconomia.
2) La delibera a contrattare deve contenere:
a. il motivo, gli scopi e i risultati che si intemiab conseguire;
b. 'oggetto e le clausole essenziali;
c. la procedura di scelta del contraente e I'adiegomtivazione in caso di aggiudicazione mediante
procedura negoziata senza previa pubblicaziona Bando di gara;
d. il criterio di aggiudicazione e l'eventuale nomidi esperti prevista quando il criterio di
aggiudicazione adottato e quello dell'offerta eqoimamente piu vantaggiosa, nel caso I'Universita
non sia in grado di stabilire i sub-criteri e | qudsi 0 | sub-punteggi;
e. se il contratto sara stipulato a corpo o0 a raisuparte a corpo e parte a misura,;
f. negli appalti relativi a lavori, se il contratha ad oggetto:
- la sola esecuzione;
- la progettazione esecutiva e I'esecuzione di riawulla base del progetto definitivo
dell’'Universita;
- previa acquisizione del progetto definitivo irdeeali offerta, la progettazione definitiva, eseaiti
e I'esecuzione di lavori sulla base del progettiprinare dell’Universita;
g. Il Direttore dei lavori e dell’esecuzione deht@tto;
h. Il responsabile del procedimento per la fasggdiudicazione e per la fase di esecuzione;
i. I Direttore dell'esecuzione per le forniture ieservizi ad alto contenuto tecnologico ed
informatico.
J. i guadro economico della spesa da sostener@eadente:
- importo a base di gara;
- eventuali spese tecniche interne e/o esterne;
- eventuali adempimenti in ordine alla pubblicitke eelative spese;
- contributo dovuto all’Autorita per la Vigilanzauis contratti pubblici come previsto dalla
normativa vigente;
- imposta sul valore aggiunto (IVA) e altri onerilegge;
- eventuali altre spese correlate all’oggetto ilbaéeazione.
k. il capitolo di bilancio cui imputare la spesa.
3) Il Consiglio di Amministrazione pud delegare Dlirettore generale per l'esercizio della
competenza di cui al comma 1 del presente artigoiyia determinazione di materia, di valore e di
tempo.

Art. 49

Procedura di scelta del contraente
1) La scelta del contraente per I'affidamento dagbalti pubblici di lavori, forniture e servizi e
avvenire attraverso l'utilizzo di una delle segu@nbcedure:
a) Procedura aperta;
b) Procedura ristretta;
c) Procedura negoziata, con e senza pubblicazione blando di gara;
d) Dialogo competitivo;
e)Accordo quadro;
f) Limitatamente ai soli lavori, procedura ristretéagplificata;
g) Limitatamente a forniture e servizi, sistema dir@ordi acquisto.
2) Si intende per:
a) Procedura apertala procedura in cui ogni operatore economicor@sgato all'affidamento
dell'appalto puo presentare un’offerta;
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b) Procedura ristretta la procedura in cui ogni operatore economicor@sgato puo chiedere di
partecipare ma in cui possono presentare un’offediianto gli operatori economici invitati
dall’'Universita con le modalita stabilite nel bardiagara;

c) Procedura negoziatda procedura in cui I'Universita consulta gli operaeconomici di propria
scelta e negozia con uno o piu di essi le condideWappalto.

d) Dialogo competitivp la procedura nella quale I'Universita, in casoagpalti particolarmente
complessi, avvia un dialogo con i candidati ammak$ine di elaborare una o piu soluzioni atte a
soddisfare le sue necessita e sulla base dell& qualelle quali i candidati selezionati saranno
invitati a presentare offerte; a tale procedurdsiasi operatore puo chiedere di partecipare;

e) Accordo quadrp la procedura con la quale I'Universita conclude accordo con uno o0 piu
operatori economici e il cui scopo € quello di giable clausole relative agli appalti da aggilatie
durante un dato periodo, in particolare per quaigoarda i prezzi e, se del caso, le quantita
previste;

f) Procedura ristretta semplificatger gli appalti aventi ad oggetto la sola esecweidinlavori di
importo fino a € 1.500.000,00, I'Universita ha fiapsenza procedere a pubblicazione di bando, di
invitare a presentare offerta almeno venti conedrrgqualificati in relazione ai lavori oggetto
dell'appalto, e individuati tra gli operatori econii iscritti nell’elenco disciplinato ai sensi ¢kl
normativa vigente;

g) Sistema dinamico di acquistprocesso di acquisizione interamente elettronien, gequisti di
uso corrente, le cui caratteristiche generalmeimgpodibili sul mercato soddisfano le esigenze
dell’'Universita, limitato nel tempo ed aperto petta la sua durata a qualsivoglia operatore
economico che soddisfi i criteri di selezione e abbia presentato un’offerta indicativa conforme
al capitolato d’oneri.

3) L'Universita puo procedere nella scelta del caete utilizzando il sistema déikta
elettronicg ovvero un processo per fasi successive basatansulispositivo elettronico di
presentazione di nuovi prezzi, modificati al ribgss di nuovi valori riguardanti taluni elementi
delle offerte permettendo che la loro classificagigpossa essere effettuata sulla base di un
trattamento automatico. Gli appalti di servizi e ldvori che hanno per oggetto prestazioni
intellettuali, come la progettazione di lavori, nomessono essere oggetto di aste elettroniche.

Art.50

Procedura aperta
1) La procedura aperta € preceduta da un bandardi €on il bando, I'Universita da notizia
dell'avvio della procedura.
2) Il bando di gara e gli avvisi sui risultati deffrocedura di affidamento relativi a lavori di ionfo
pari o superiore ad € 500.000,00 e fino alla sogbanunitaria sono pubblicati sulla Gazzetta
Ufficiale della Repubblica Italiana, sul sito infioatico (internet) dell’'Universita, e, non oltre due
giorni lavorativi dopo, sul sito informatico del Mstero delle Infrastrutture e Trasporti, sul sito
informatico dell’Osservatorio, con l'indicazione glie estremi di pubblicazione sulla Gazzetta
Ufficiale della Repubblica Italiana. Il bando, nolire 5 giorni lavorativi dopo la pubblicazione in
Gazzetta Ufficiale, per estratto, deve essere jedibl a scelta, su almeno uno dei principali
guotidiani a diffusione nazionale e su almeno uebqiiotidiani a maggiore diffusione locale nel
luogo ove si eseguono i lavori. Gli effetti decomodalla pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale
della Repubblica Italiana.
| bandi e gli avvisi sui risultati della procedusdativi a lavori di importo fino ad € 500.000,00n®
pubblicati sull’Albo Pretorio del Comune, sull’allgosul sito informatico (internet) dell’'Universita.
Gli effetti decorrono dalla pubblicazione nell’ Allpoetorio.
3) Il bando di gara relativo all’affidamento di fature e servizi di importo superiore ad € 40.000,0
e fino alla soglia di rilievo comunitario come pigo dalla normativa vigente deve essere
pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubdblittaliana, sul sito informatico (internet)
dell'Universitd e non oltre 2 giorni lavorativi dop sul sito informatico del Ministero delle
infrastrutture e dei trasporti e sul sito informatipresso I'Osservatorio, con l'indicazione degli
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estremi della pubblicazione sulla Gazzetta Uffeiadlella Repubblica Italiana e sull’albo
dell’'Universita. Gli effetti giuridici connessi all pubblicita decorrono dalla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana.

4) Il bando di gara deve avere un contenuto minim@negentato dagli elementi elencati negli
allegati al Codice dei contratti pubblici.

Art.51

Procedura ristretta
1) L'Universita utilizza di preferenza la procedursatretta quando il contratto ha ad oggetto la
progettazione e l'esecuzione dei lavori, delle itome e dei servizi, o quando il criterio di
aggiudicazione e quello dell'offerta economicamegmievantaggiosa.
2) La procedura ristretta e precedute da un bandedelezione e da una lettera di invito.
3) Con l'avviso di gara e il bando di preseleziditgniversita da notizia dell'avvio della procedura
4) Il bando di gara deve avere un contenuto minrappresentato dagli elementi elencati negli
allegati al Codice dei contratti pubbilici.
5) La lettera di invito deve avere un contenutoimorappresentato dagli elementi indicati dalla
normativa vigente.
Alla lettera di invito deve essere allegato il QGalaito prestazionale d’appalto, gli elaborati
progettuali e lo schema di contratto.
6) Per l'affidamento di lavori, forniture e serviparticolarmente complessi per natura tecnica,
scientifica ed artistica, I'Universita pu0 esperite@ procedura ristretta in cui richiede la
progettazione e I'esecuzione 7. In questo casadaeplura ristretta € preceduta da un avviso di
gara, da un bando di preselezione e da una |elit@naito.
8) Per I'avviso di gara e il bando di preselezioake quanto prescritto ai commi 3 e 4 del presente
articolo.
9) Per la lettera di invito vale quanto prescridt@omma 5 del presente articolo.
10) Per l'aggiudicazione degli appalti mediantecgdura ristretta per progettazione ed esecuzione,
di cui al precedente comma 6, il Consiglio di Amisirazione nomina un@ommissione Tecnica
formata da esperti.
La Commissione Tecnica deve determinare, in viagnéva e generale, o di massima, i criteri
obiettivi di valutazione delle offerte, qualora @onsiglio di Amministrazione non provveda
direttamente con gli atti preliminari alla gara.
La Commissione Tecnica impronta la propria attiat@rincipi di imparzialita e correttezza. Essa
redige un dettagliato ed analitico verbale dellerapioni compiute, con il quale formula una
proposta di aggiudicazione al Consiglio di Ammiragtone.
11) II Consiglio di Amministrazione puo approvare mon approvare. Il Consiglio di
Amministrazione puo riconoscere un compenso paogetto.
12) La procedura ristretta per progettazione eduziene deve essere aggiudicata unicamente con
il criterio dell’offerta economicamente piu vantauga.

Art. 52

Procedura ristretta semplificata per gli appalti ldivori
1) Per gli appalti aventi ad oggetto la sola esengezdi lavori di importo fino a € 1.500.000,00,
I'Universita ha facolta, senza procedere a pubbia®e di bando, di invitare a presentare offerta
almeno venti concorrenti qualificati in relazioneavori oggetto dell’appalto, e individuati trai gl
operatori economici iscritti nell’elenco disciplioaai sensi della normativa vigente.
2) Per gli appalti di lavori di importo fino a €5D0.000,00 e concernenti i beni mobili ed immobili
e gli interventi sugli elementi architettonici ellsusuperfici decorate di beni del patrimonio
culturale, sottoposti alle disposizioni di tutel@yiste dalla legge, € ammessa la procedura tastret
semplificata.
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Art. 53

Procedimento di gara
1) Le gare esperite mediante procedura apertagguoa ristretta e procedura ristretta semplificata
si svolgono nel luogo, nel giorno ed all’ora indicespettivamente nel bando di gara per la
procedura aperta e nelle lettere di invito pertecpdura ristretta e procedura ristretta semptdica
2) Dopo la scadenza del termine per la presentaziefie offerte, il Consiglio di Amministrazione,
su proposta del Direttore generale, nomina una Gesiome per I'aggiudicazione dell’appalto.
3) Le procedure aperte e ristrette sono pubblichdi esse la Commissione giudicatrice deve
redigere dettagliato ed analitico verbale dellerapeni compiute.
4) Per la validita delle gare é richiesta la prémdone di almeno due offerte, salvo diversa
statuizione nel bando di gara nella procedura apertella lettera di invito nella procedura rigtet
e procedura semplificata.
5.) Al termine della procedura, la Commissione giattice dichiara I'aggiudicazione provvisoria a
favore della migliore offerta.
6) Il Consiglio di Amministrazione, previa verificdell’aggiudicazione provvisoria, provvede
all’'aggiudicazione definitiva.
7) L'aggiudicazione definitiva non equivale ad at@eone dell’'offerta. Essa diventa efficace solo
dopo la verifica del possesso dei requisiti présail’aggiudicatario, e fatto salvo I'esercizieid
poteri di autotutela nei casi consentiti dalle newigenti.

Art. 54
Criteri di aggiudicazione
1) | contratti attivi (dai quali derivi un’entratapno aggiudicati utilizzando il criterio del prezaiu
alto rispetto al prezzo posto a base di gara.
2) | contratti passivi (dai quali derivi una spesh)lavori, forniture e servizi sono aggiudicati
utilizzando uno dei seguenti criteri:
a) il prezzo piu basso, qualora la prestazione thggedel contratto debba essere conforme
puntualmente alle specifiche tecniche predetermainat Capitolato prestazionale d’appalto;
b) I'offerta economicamente piu vantaggiosa, vdligain base ad elementi diversi, variabili a
seconda della natura della prestazione oggettoahetatto, quali ad esempio:
. la qualita;
. il prezzo;
. il pregio tecnico;
. le caratteristiche ambientali;
. il costo di utilizzazione e manutenzione,
. la redditivita;
. la data di consegna ovvero il termine di conasgdi esecuzione;
. 'impegno in materia di pezzi di ricambio;
. la sicurezza di approvvigionamento;
10. il carattere estetico-funzionale;
11. il servizio successivo alla vendita;
12. I'assistenza tecnica;
13. ulteriori elementi individuati dal Consiglio Amministrazione in base al tipo di fornitura e/o
servizi da utilizzare.
3) Nellipotesi di aggiudicazione da effettuarsisainsi del comma 2, lett.b) del presente articolo,
I’Amministrazione deve indicare, nel capitolato cipée d’appalto o nel bando di gara, gli elementi
di cui si prevede I'applicazione, possibilmentd’naline decrescente di importanza.
4) Per l'acquisizione di forniture e servizi adoattontenuto tecnologico, I’Amministrazione puo
riservarsi la facolta di invitare imprese in possegi certificazione di qualita.
5) L'Universita prevede, nel bando di gara per facpdura aperta o nella lettera di invito per la
procedura ristretta, le modalita di presentaziogiéedyiustificazioni relative alla valutazione dgell
offerte anormalmente basse. A tal fine, la Comnarssigiudicatrice, prima di escluderle dalla gara,
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deve chiedere per iscritto le giustificazioni riiés pertinenti e successivamente verificarle, asise
della normativa vigente.

Art.55

Procedura negoziata previa pubblicazione di un lmaddgara
1) L'Universita puo aggiudicare i contratti di layoforniture e servizi mediante procedura
negoziata previa pubblicazione di un bando di gara:
a) quando in esito ad una procedura aperta, tswali dialogo competitivo, tutte le offerte
presentate sono irregolari ovvero inammissibili.ll&¢rocedura negoziata non possono essere
modificate in modo sostanziale le condizioni inlizikel contratto. Si pud omettere la pubblicazione
del bando se si invitano tutti i concorrenti chamapresentato offerte conformi ai requisiti formal
La presente procedura si applica alle forniturergisi senza limiti di importo, mentre per i laveri
limitata ad importi fino a € 1.000.000,00.
b) in casi eccezionali, per I'affidamento di layoforniture e servizi la cui particolare natura o
imprevisti non imputabili oggettivamente all’Unia#ia, non consentano la fissazione preliminare e
globale del prezzo;
c) limitatamente ai servizi assicurativi e finamz&ai servizi di natura intellettuale;
d) limitatamente ai lavori realizzati unicamentgcapo di ricerca, sperimentazione o messa a punto.

Art. 56

Procedura negoziata senza previa pubblicazionendvando di gara
1) L'Universita puo aggiudicare i contratti di layoforniture e servizi mediante procedura
negoziata senza previa pubblicazione di un bandgadh, dandone comunicazione con adeguata
motivazione nella delibera a contrattare nei camra settori elencati nei punti seguenti.
2) La procedura di cui al presente articolo é cotiteper i contratti relativi a lavori, forniture
servizi:
a) qualora a seguito di procedura aperta o rigir@tbn sia pervenuta nessuna offerta, o nessuna
offerta appropriata, o nessuna candidatura. Nehlacquura negoziata non possono essere
modificate in modo sostanziale le condizioni inlizegel contratto.
La presente procedura si applica alle forniturergisi senza limiti di importo, mentre per i laveri
limitata ad importi fino a € 1.000.000,00.
b) qualora, per ragioni di natura tecnica o ad#stvvero di continuita editoriale attinenti alldeia
di diritti di esclusiva il contratto possa essefBdato unicamente ad un operatore economico
determinato;
c) quando l'estrema urgenza, risultante da evempirévedibili per I'Universita, non consenta il
rispetto dei termini minimi prescritti per la praltga aperta, ristretta o negoziata con pubblic&zion
di un bando. Le circostanze dell'urgenza non dewessere imputabili all’'Universita.
3) La procedura di cui al presente articolo € neottonsentita per le forniture:
a) qualora i prodotti oggetto del contratto siaalobiricati ad esclusivo scopo di sperimentazione, di
studio o di sviluppo;
b) per consegne complementari destinate al rinpavpiale di forniture o di impianti di uso
corrente o all’lampliamento di forniture o di impiaasistenti qualora il cambiamento di fornitore
obbligherebbe I'Universita ad acquistare matertan caratteristiche tecniche differenti o il cui
impiego o la cui manutenzione comporterebbe incaiifita o difficolta tecniche sproporzionate;
la durata di tali contratti non puo superare dnei;
c) per I'acquisto di forniture a condizioni partiaonente vantaggiose da un fornitore che cessa
I'attivita commerciale oppure dal curatore o ligatiore di un fallimento o di una procedura
analoga.
4) La procedura di cui al presente articolo & neottonsentita per i contratti relativi a servizche
gualora il contratto segua un concorso di progitteze debba essere aggiudicato al vincitore o ad
uno dei vincitori; in quest’ultimo caso tutti i \aitori debbono essere invitati alle trattative.
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5) La procedura di cui al presente articolo € neoltonsentita per i contratti relativi a lavori e
servizi:

a) per lavori o servizi complementari, non previsi progetto iniziale, che a seguito di circostanz
imprevista, sono diventati necessari allesecuzidei¥opera o del servizio oggetto del progetto
iniziale, purché aggiudicati all’operatore economnitie esegue tale lavoro o presta tale servizio,
nel rispetto delle seguenti condizioni:

- tali lavori o servizi complementari non possossere separati dal contratto iniziale senza recare
grave inconveniente all’Universita, ovvero pur eske separabili sono necessari al
perfezionamento del contratto iniziale;

- il valore complessivo dei lavori o servizi compientari non superi il 50% dell'importo del
contratto iniziale;

b) per nuovi lavori o servizi consistenti nellagiizione di lavori o servizi analoghi gia affidati
all'operatore economico aggiudicatario del contraiziale dall’'Universita, a condizione che tali
lavori o servizi siano conformi ad un progetto basehe tale progetto sia oggetto di un primo
contratto aggiudicato secondo una procedura aperistretta; in questa ipotesi la possibilita del
ricorso alla procedura negoziata senza bando eentitss nei tre anni successivi alla stipula del
contratto iniziale e deve essere indicata nel baledl@ontratto originale;

importo complessivo dei lavori 0 servizi deve @ss considerato complessivamente ai fini
dell'applicazione delle soglie comunitarie;

c) limitatamente agli appalti di lavori concernenbeni mobili ed immobili e gli interventi sugli
elementi architettonici e sulle superfici decordtebeni del patrimonio culturale, sottoposti alle
disposizioni di tutela previste dalla legge e ansoekaffidamento con procedura negoziata per
lavori di importo complessivo non superiore a €.5800,00;

d) limitatamente agli appalti di lavori per un inmfmcomplessivo non superiore a € 100.000,00;

e) limitatamente agli appalti di lavori, in casdf@iimento o di indisponibilita degli altri sogdiet
interpellati a subentrare.

| contratti per I'acquisto o la vendita di immohilevono essere preceduti dal parere di congruita di
una apposita Commissione nominata dal Consiglinaministrazione.

| limiti sopra indicati si intendono applicabili tte salve disposizioni legislative vigenti nella
materia di migliore favore.

Art.57

Procedimento delle procedura negoziata
1) La procedura negoziata previa o senza pubbbtioazdi un bando di gara € svolta a cura del
Settore Acquisizioni, Edilizia e Sicurezza e desp@nsabili amministrativi delle strutture
dipartimentali.
2) Le gare, esperite mediante procedura negozatsyolgono nel luogo e all'ora indicati nella
lettera di invito.
3) La lettera di invito deve avere il seguente eanto minimo:
a) l'oggetto;
b) 'importo a base di gara;
c) le condizioni di esecuzione;
d) il termine massimo per i lavori, la fornitural gervizio;
e) le modalita di pagamento;
f) le penalita in caso di ritardo;
g) il criterio di aggiudicazione e nel caso di offe economicamente piu vantaggiosa, la
ponderazione relativa degli elementi oppure I'ocedilecrescente di importanza, se non figurano nel
bando di gara o nel capitolato d’oneri 0 nel docoto@escrittivo;
h) le garanzie richieste;
i) le specifiche tecniche;
J) il collaudo;
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k) se sono previste fasi successive per ridumeimhero di offerte da negoziare applicando i criteri
previsti;
) gli estremi del bando di gara, se € stato paibbd;
m)l'indicazione dei documenti eventualmente dagate a sostegno delle dichiarazioni verificabili
prescritte dal bando o dall’invito;
n) il responsabile del procedimento;
o) il periodo entro il quale I'offerente e vincadadlla propria offerta;
p) la stipula del contratto entro 60 giorni o0 entrotermine diverso;
g) la riduzione del numero dei candidati che sawamvitati a presentare un’offerta: numero
minimo e se del caso numero massimo previsto diidati e criteri oggettivi da applicare per la
scelta di tale numero di candidati,
r) il mezzo scelto per le comunicazioni;
s) 'importo e le modalita per il versamento del cdmito previsto dalla normativa vigente per
I’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblidi lavori, forniture e servizi.
4) Per la validita della gara € necessario aveitatoy almeno tre concorrenti. In relazione alla
natura del contratto, I'Universita ha la facoltapdescrivere nella lettera di invito che si progede
all’'aggiudicazione anche in presenza di una sdkxtaf
5) Per l'affidamento puo essere utilizzato indéieiemente il criterio del prezzo piu basso o
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa.
6) Dopo la scadenza dei termini prevista per lasgmeazione delle offerte, il Direttore generale
nomina una Commissione giudicatrice se per I'aggamione della procedura negoziata € previsto
il criterio dell’offerta economicamente piu vantémga. La nomina della Commissione giudicatrice
e facoltativa nell'ipotesi di aggiudicazione detleocedura negoziata con il criterio del prezzo piu
basso.
Art. 58

Stipulazione dei contratti
1) La stipulazione dei contratti ha luogo tra ierttacinquesimo e il sessantesimo giorno dal
momento in cui diviene efficace I'aggiudicazionefinitiva, salvo diverso termine previsto nel
bando di gara o nell'invito ad offrire, ovvero riglbtesi di differimento espressamente concordato
con l'aggiudicatario.
2) Il termine per la stipulazione € unico per tlgt@rocedure di scelta del contraente.
3. I mancato rispetto del termine da parte delvypisorio affidatario per cause ingiustificate
comporta la revoca dellaggiudicazione, l'escussiodella fideiussione provvisoria e la
segnalazione del fatto all’Autorita per la vigilangui contratti pubblici di lavori, forniture e gei.
4) 1l contratto puo essere stipulato:
a) con atto notarile;
b) in forma pubblico amministrativa,
C) con scrittura privata (scambio di lettera diiiayofferta e successivo buono d’ordine);
d) in forma elettronica con firma digitale.
| contratti superiori a € 100.000,00 sono redatforma pubblico-amministrativa.
5) | contratti sono stipulati dal Direttore genera dai responsabili amministrativi delle strutture
dipartimentali.
6) Un funzionario dellAmministrazione Universitarie delegato dal Rettore ad espletare le
funzioni di Ufficiale Rogante.
L'Ufficiale Rogante e delegato altresi a redigereicevere, a tutti gli effetti legali, gli atti e i
contratti, ad assistere alle gare pubbliche e ezdigrelativi verbali.
7) L'Ufficiale Rogante delegato alla redazione dexti e contratti deve tenere un repertorio a
norma ed in conformita della legge notarile, cdfdre i contratti in ordine cronologico e
provvedere ai relativi adempimenti fiscali.
8) Il contratto & soggetto ad approvazione da padeteConsiglio di Amministrazione entro trenta
giorni dalla data di ricevimento dello stesso.
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9) Decorso il termine di trenta giorni ed in marmandi approvazione dell'organo di
amministrazione, il contratto si intende approvato.

Art. 59

Presupposti e contenuto dei contratti
1) | presupposti per la stipula del contratto sono:
a) la verifica del possesso dei requisiti autofieati in sede di gara, ivi inclusa la regolarita
contributiva;
b) la costituzione da parte dell’aggiudicatario ferori e servizi superiori a € 100.000,00 della
garanzia fideiussoria definitiva a pena di revoellapgiudicazione;
c) la verifica antimafia.
2) Il contenuto del contratto deve avere almemuallgazione dei seguenti elementi:
a. L'oggetto;
b. Le modalita di esecuzione della prestazione;
c. | termini di inizio e fine dell’'esecuzione;
d. La clausola di revisione periodica del prezzé ceso di forniture e servizi ad esecuzione
periodica o continuata;
e. La clausola di adeguamento del prezzo nel cdsoati;
f. Le ipotesi di recesso e di risoluzione;
g. La facolta di subappalto;
h. Il divieto di cessione del contratto;
i. Le penali e i relativi importi;
j. Le modalita di pagamento del corrispettivo;
k. Il collaudo o il certificato di regolare esecmze;
|. Le garanzie accessorie.
Il capitolato speciale d’appalto costituisce pantegrante del contratto.
3) E' ammessa la facolta di liquidazione del corripet contrattuale per acconti. In casi
eccezionali ed adeguatamente motivati € ammesstclfzazione di una parte del corrispettivo
contrattuale, previo deposito di idonea fideiussiargaranzia dell’anticipazione.

Art. 60

Direzione dell’esecuzione del contratto
1) Le esecuzioni di tutti i contratti di lavori, firniture e di servizi sono dirette dal responisadel
procedimento o da altro soggetto specificamentiwichaato.
2) Per i lavori il Direttore dei lavori e il respsabile del procedimento non coincidono, salvo per i
contratti di minore importanza ed entita, cosi conagcati dalla normativa vigente.
3) Per le forniture e i servizi la Direzione dediéeuzione del contratto € affidata al responsalale
procedimento, salvo per le forniture e i serviziath contenuto tecnologico ed informatico che
richiedono specifiche competenze per le quali eessaria la nomina di un direttore
dell'esecuzione.

Art. 61

Collaudi e verifiche tecnico-amministrative
1) Tutti i lavori, le forniture ed i servizi a fak® dell’'Universita sono soggetti a collaudo o a
verifica tecnico-amministrativa che consiste nedldazione del certificato di regolare esecuzione e
rilasciati dai funzionari di cui al precedente eoto 61.
2) Il collaudo é effettuato da pubblici dipendemtila professionisti esterni nominati dal Rettoge tr
persone diverse da quelle che hanno partecipato falle di progettazione, aggiudicazione,
stipulazione e direzione dell’esecuzione.
3) Dopo I'approvazione del collaudo o della vedfiecnico-amministrativa da parte del Consiglio
di Amministrazione dell’'Universita, € dovuta la didazione del corrispettivo contrattuale e la
restituzione della fideiussione definitiva.
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4.)E’ consentito il collaudo o la verifica tecniamaministrativa in corso d’opera per forniture e
servizi, contrattualmente previsto in modo fraziona

5) Il termine per svolgere le operazioni di collaugl di sei mesi dalla data di ultimazione per i
lavori, e tre mesi per le forniture o i servizi)vala possibilita di elevarlo ad un anno nei adisi
opere particolarmente complesse cosi come inditédd@la normativa vigente.

6) Per i lavori, la conformita tecnico-amministvatidelle prestazioni eseguite a quelle pattuite si
svolge sulla base delle seguenti regole:

* lavori fino a € 500.000,00 verifica tecnico-ammirasiva,

* lavori compresi tra € 500.000,00 e € 1.000.000,@0llaudo o la verifica tecnico-amministrativa
secondo la deliberazione adottata dal Consigli#dndininistrazione;

* lavori superiori a € 1.000.000,00 e sempre necessaollaudo.

7) Per le forniture e i servizi, la conformita @efirestazioni eseguite a quelle pattuite si svsidia
base delle seguenti regole:

« forniture e servizi fino a € 150.000,00 verificanneo-amministrativa,

« forniture e servizi superiori a € 150.000,00 e ssa€o il collaudo.

8) Gli esiti del collaudo sono sottoposti all’appaaione del Consiglio di Amministrazione.

9) Gli esiti della conformita tecnico-amministraiyper lavori, forniture e servizi superiori a €
150.000,00 sono sottoposti all’approvazione dels@gio di Amministrazione.

Art. 62
Modalita e tipologia di lavori, servizi e fornitui@ economia

1) I lavori in economia sono ammessi per impornofa € 200.000,00.
2) Nel rispetto della normativa vigente, le acauii di lavori in economia possono essere
effettuate:
a) mediante amministrazione diretta; i lavori asisim amministrazione diretta non possono
comportare una spesa complessiva superiore a 6G0M
b) mediante procedura di cottimo fiduciario.
3) Nellamministrazione diretta le acquisizioni soeffettuate con materiali e mezzi propri o
appositamente noleggiati e con personale propribUdérersita, o eventualmente assunto per
I'occasione, sotto la direzione del responsabilgdecedimento.
Il cottimo fiduciario € una procedura negoziata dni le acquisizioni avvengono mediante
affidamento a terzi.
4) | lavori in economia relativi ai beni mobili Bmmobili e gli interventi sugli elementi architetion
e sulle superfici decorate di beni del patrimonidtwrale, sottoposti alle disposizioni di tutela
previste dalla legge sono ammessi:
a) in amministrazione diretta fino a € 300.000,00;
b) in cottimo fiduciario fino a € 500.000,00.
5) I lavori eseguibili in economia sono individuaéll’ambito delle seguenti categorie generali:
a) manutenzione o riparazione di opere od impigotindo I'esigenza € rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle ceridrme e le procedure aperte o ristrette;
b) manutenzione di opere o di impianti di importmrsuperiore a € 100.000,00;
c) interventi non programmabili in materia di siezza;
d) lavori che non possono essere differiti, dopdrittuoso esperimento delle procedure di gara;
e) lavori necessari per la compilazione di progetti
f) completamento di opere o impianti a seguitoalaBoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € la n&t&e urgenza di completare i lavori;
g) impianti per I'erogazione di forza motrice, gaacqua, modifiche di locali con relativi impianti,
infissi e manufatti, interventi per la sistemaziahepparecchiature telefoniche e collegamento con
reti interne e informatiche
6) Le forniture e i servizi in economia possonoeesxffettuate, entro il limite di € 200.000,00,
unicamente mediante cottimo fiduciario.
7) Le forniture e i servizi in economia sono ammess le seguenti ipotesi o situazioni generali:
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a) risoluzione di un precedente rapporto contrégfua in danno del contraente inadempiente,
guando cio sia ritenuto necessario 0 conveniente@eseguire la prestazione nel termine previsto
dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di untrettio in corso, ivi hon previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del cattb medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, fornitureeygito della scadenza dei relativi contratti, nelle
more di svolgimento delle ordinarie procedure diltscdel contraente nella misura strettamente
necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamenpeewedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericoli per persone, animali o cose, ovvero gdgrehe e salute pubblica, ovvero per il patrimonio
storico, artistico, culturale.

Sono ammesse, inoltre, per i seguenti oggetti:

a) provviste di generi di cancelleria, stampatyisti, materiale da disegno e per fotografie, giam
di tabulati, circolari e simili;

b) acquisti, noleggi, manutenzioni, riparazionsiasrazioni per il funzionamento dei servizi didot
riproduzione, stampa e legatoria, per I'esercizib ®oleggio degli autoveicoli ed altri mezzi di
trasporto, nonché acquisto di carburante, lubrifieapezzi di ricambio ed accessori, spese per post
auto;

c) provviste di effetti di corredo per il persondi@endente e per gli studenti comunque occorrenti
per I'espletamento del servizio;

d) abbonamento a riviste, periodici e simili edwstp di libri e pubblicazioni periodiche, nonché
relative spese di ordinaria rilegatura, e prestigrbibliotecari;

e) spese postali e telegrafiche e diritti fissselyreteria;

f) fornitura e posa di accessori e materiale igierganitarie;

g) acquisto, noleggio, manutenzione e riparazionenabili, arredi, attrezzature, macchine per
ufficio, utensili, strumenti e materiale scientdjcdidattico, audiovisivo e di sperimentazione,
materiale di consumo;

h) locazioni di immobili a breve termine e noleggid mobili e strumenti in occasione di
espletamento di corsi, concorsi ed esami, quandeémmssibile utilizzare o non sono sufficienti

le normali strutture e attrezzature;

i) spese di rappresentanza per relazioni pubbkcbecasionali;

J) spese per il funzionamento degli organi universi

k) acquisto di medaglie, diplomi ed altri oggetr gommemorazioni, manifestazioni e convegni
nazionali ed internazionali;

) divulgazione dei bandi di concorso e di pubbdichare a mezzo stampa o di altri mezzi di
informazione ove ritenuto necessario;

m) spese connesse con le elezioni di rappresem@ntonsessi accademici;

n) forniture e prestazioni di servizi per il funaamento dei Centri elaborazione dati amministrativi
e dei laboratori scientifici e didattici;

0) acquisto e compilazione di libretti e di diplopar gli studenti;

p) spese per pubblicazioni e stampe universitarie;

q) lavori di stampa, tipografia litografia qualagaigenze particolari motivate o ragioni di urgenza
lo richiedano e sia impossibile provvedervi diretéante;

r) acquisto rinnovo e manutenzione software anchieenza d’'uso;

S) spese per la tutela e la sicurezza dei lavarator

t) spese per la tutela e la sicurezza degli stident

u) corsi di formazione del personale tecnico-amstiativo ed ausiliario;

V) spese per sistemi di qualita;

Z) spese per lavorazione campioni.

8. Le tipologie per spesa di forniture di cui déigere h), k), [), m), 0), sono di pertinenza asnla

del Settore Acquisizioni, Edilizia e Sicurezza.

9) Sono ammessi, inoltre, i seguenti servizi innecoia:
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a) servizio di manutenzione degli impianti, deidbbcdelle aree verdi;

b) servizio di pulizia straordinaria, smaltimenitiiuti, disinfestazione, derattizzazione, disini@zé

e igienizzazione dei servizi igienici, gestionelal@tabulario (pulizia e cura degli animali);

c) trasporti, traslochi, facchinaggi, spedizionbatiaggi e magazzinaggio;

d) servizio di piccola progettazione esterna el’p&enimento di certificazioni previste dalla legg
servizi di documentazione esterna di caratteradegcn

e) organizzazione di mostre, conferenze, convegserainari ed altre manifestazioni culturali e
scientifiche, nazionali ed internazionali, fittoi decali occorrenti, stampa di inviti e degli a&d
altre spese connesse alle suddette manifestazioni;

f) iniziative culturali e didattiche per gli studenivi comprese spese di viaggio, prove di
valutazione, di idoneita e orientamento;

g) operazioni di sdoganamento di materiali impodatlative assicurazioni;

h) lavori di traduzione e di copia da affidare gpmese commerciali o ad interpreti, nei casi in cui
non si possa provvedere con il proprio personale;

i) polizze di assicurazioni;

J) custodia diurna e notturna;

k) spese per prove di valutazione e questionar pencorsi del personale tecnico-amministrativo;
I) spese per le procedure di brevettazione e peetaficazione di progetti a finanziamento esterno
soggetti a rendicontazione;

m) spese per progettazione, somministrazione, gdalmme di questionari attinenti a finalita di
informazione e/o conoscitive.

n) spese per analisi di laboratorio, strumentdii €aborazione dati per attivita scientifiche,
operativita di ricerca e di diagnostica;

0) spese per stabulazione;

p) spese per asseverazioni.

10) Le tipologie per spesa di servizi di cui aétdre a), b), d), i), j), k), 1), m), sono di peenza
esclusiva del Settore Acquisizioni, Edilizia e Sezra.

11) E’ vietato il frazionamento degli interventiakcopo di sottoporli alla disciplina del presente
articolo.

Art. 63

Procedura di aggiudicazione dei lavori in economia
1) I lavori in economia sono di esclusiva compegetiel Settore Acquisizioni, Edilizia e Sicurezza.
2) Per tutti i lavori in economia deve essere n@tarun Responsabile Unico del procedimento.
3) Ai lavori in economia di importo fino a € 40.000 si provvede con determinazione del
Dirigente del Settore Acquisizioni, Edilizia e Siemza. Questi emette la determinazione a
contrattare, assume ogni iniziativa per la riclaedt preventivo, effettua 'esame e la scelta del
preventivo piu vantaggioso, sottoscrive il contath la lettera d’ordine, predispone ogni
adempimento necessario per le verifiche tecnico-amtrative di regolare esecuzione e dispone la
liquidazione dei compensi.
4) Per i lavori in economia di importo superiore€a40.000,00 e fino a € 200.000,00 la
determinazione a contrattare € di competenza daettDie generale.
5) Per i lavori in economia di importo fino a € Q00,00 e sufficiente la determinazione di impegno
della spesa relativa tramite emissione di buonodite.
6) | lavori in economia devono essere affidati @gsdti o ad imprese di notoria capacita ed
idoneita, che non si trovino in alcuna delle coradiz di esclusione previste dalla normativa
vigente. | soggetti e le imprese devono esser#tigeel registro della C.C.1.A.A. ed in posses® d
requisiti di qualificazione secondo la vigente nativa.
7) Il Responsabile Unico del Procedimento richiedereventivi alle imprese individuate. La
richiesta di preventivo deve contenere:
a. I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;
b. i prezzi unitari per i lavori e per le sommingstioni a misura e I'importo di quelli a corpo;
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c. le condizioni dell'esecuzione;

d. il termine di ultimazione dei lavori;

e. le modalita di pagamento;

f. le penali per ritardo e il diritto di risolverié contratto in danno a semplice denuncia per
inadempimento del cottimista.

8) Per i lavori di importo fino a € 40.000,00 siogorocedere ad affidamento diretto, nel rispetio de
principi di trasparenza, concorrenza e rotazionsuba base di informazioni riguardanti le
caratteristiche di qualificazione economico-finami e tecnico organizzative, risultanti da elenchi
preventivamente formati ed aggiornati annualmente.

9) Per i lavori di importo superiore a € 40.00000ino a € 200.000,00 devono essere richiesti
almeno cinque preventivi, salvo particolari motia indicare espressamente nella determinazione a
contrattare o nellimpegno di spesa.

10) E’ obbligatorio acquisire il preventivo anchel naso di unica persona o impresa interpellata.
11) | preventivi possono essere presentati in weeguenti modi:

a. tramite il servizio postale;

b. consegna a mani;

C. a mezzo fax;

d. a mezzo posta elettronica.

12) La scelta tra piu preventivi deve essere effést sulla base dei seguenti elementi:

a. qualita della prestazione;

b. prezzo convenuto;

c. altri elementi preventivamente individuati.

Gli elementi e i coefficienti assegnati a ciascuhcessi deve essere indicato nella richiesta di
preventivo.

La valutazione é riservata al Responsabile Uni¢d’decedimento, che dovra avvalersi di apposita
commissione, nelle ipotesi di aggiudicazione corcriterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa.

Prima di procedere all'affidamento dei lavori il Sp@nsabile Unico del Procedimento effettua i
controlli previsti circa il possesso dei requisifia veridicita delle autocertificazioni rese.

13. | lavori in economia di importo superiore a @D00,00 devono essere regolati da contratto
stipulato in forma pubblico-amministrativa. Le inrepe affidatarie di lavori in economia devono
presentare idonea fideiussione a garanzia delleesatempimento degli obblighi contrattuali, per
importi superiori ad € 100.000,00.

14. | lavori in economia di importo fino a € 1000000 possono essere regolati da scrittura privata o
scambio di corrispondenza concernenti il prevenéiVaccettazione del medesimo. Il Responsabile
Unico del Procedimento successivamente dispond&@weono d’ordine I'ordinazione dei lavori.

15) Gli affidamenti in economia sono soggetti afica tecnico-amministrativa ai sensi dell’arL.. 6
16) La liquidazione dei compensi e disposta sullaebdei documenti amministrativo-contabili
idonei a comprovare il diritto del creditore agihe@umenti.

Art. 64

Procedura di aggiudicazione delle forniture e deivszi in economia
1) Le forniture ed i servizi sono di competenza $eltore Acquisizioni, Edilizia e Sicurezza, dello
Servizio Bibliotecario d’Ateneo e dei responsahitiministrativi delle strutture dipartimentali.
2) Per le forniture e i servizi in economia di imoo fino a € 7.500,00 e sufficiente la
determinazione di impegno della spesa relativaiteaemissione di buono d’ordine.
3) Per tutte le forniture e i servizi in economeve essere nominato un Responsabile Unico del
procedimento.
4) Entro i limiti di cui al comma 6 dell’art. 62ll@forniture ed ai servizi in economia si provvede
- per il Settore Acquisizioni, Edilizia e Sicurezzaon determinazione a contrarre del Dirigente
preposto;
- per il Sistema Bibliotecario d’Ateneo con detemagione a contrarre del responsabile preposto;
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- per i Dipartimenti, con determinazione a con&agtdei responsabili amministrativi delle strutture
dipartimentali.

Questi autorizzano la spesa e sovrintendono akdimento affidato al Responsabile Unico.
Ricevono i verbali redatti dal Responsabile delcBdimento o dalla Commissione e con propria
determinazione approvano I'aggiudicazione dellaitare e dei servizi.

5) Le forniture e i servizi in economia devono essaffidati a soggetti o ad imprese di notoria
capacita ed idoneitd, che non si trovino in alcdedle condizioni di esclusione previste dalla
normativa vigente. | soggetti e le imprese devossgeee iscritti nel registro della C.C.1LA.A. ed in
possesso dei requisiti tecnico-organizzativi echeauco-finanziari secondo la vigente normativa.
6) Per le forniture e i servizi in economia di imgpofino a € 40.000,00 si puo procedere ad
affidamento diretto, a persone di note capacitaiapétto dei principi di trasparenza, concorreaza
rotazione e sulla base di informazioni riguarddatcaratteristiche di qualificazione economico-
finanziaria e tecnico organizzative.

7) Il Responsabile Unico del Procedimento richiedereventivi alle imprese individuate. La
richiesta di preventivo deve contenere:

a. I'elenco delle forniture e dei servizi;

b. i prezzi unitari per le forniture e i serviziéeonomia,

c. le condizioni dell'esecuzione;

d. il termine di ultimazioni della fornitura e d&#rvizio;

e. le modalita di pagamento;

f. le penali per ritardo e il diritto di risolveri# contratto in danno a semplice denuncia per
inadempimento del cottimista.

8) Per le forniture e i servizi in economia di imjeosuperiore a € 40.000,00 e fino a € 200.000,00
devono essere richiesti almeno cinque preventiwosparticolari motivi da indicare espressamente
nella determinazione a contrattare o nellimpegnspésa.

9) E’ obbligatorio acquisire il preventivo anchd oaso di unica persona o impresa interpellata.

10) | preventivi possono essere presentati in wseguenti modi:

a. tramite il servizio postale;

b. consegna a mani;

c. a mezzo fax;

d. a mezzo posta elettronica.

11) La scelta tra piu preventivi deve essere efée¢dt sulla base dei seguenti elementi:

a. qualita della prestazione;

b. prezzo convenuto;

c. altri elementi preventivamente individuati.

Gli elementi e i coefficienti assegnati a ciascui@ssi devono essere indicato nella richiesta di
preventivo.

La valutazione é riservata al Responsabile Uni¢d’dacedimento, che dovra avvalersi di apposita
commissione, nelle ipotesi di aggiudicazione corcriterio dell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa.

Prima di procedere all'affidamento dei lavori il Sp@nsabile Unico del Procedimento effettua i
controlli previsti circa il possesso dei requisifia veridicita delle autocertificazioni rese.

12) Le forniture e i servizi in economia di impogoperiore a € 100.000,00 devono essere regolati
da contratto stipulato in forma pubblico-amminista Le imprese affidatarie di forniture e servizi
in economia devono presentare idonea fideiussiorgaranzia dell’esatto adempimento degli
obblighi contrattuali, per importi superiori a €01000,00.

13) Le forniture e i servizi in economia di impoiftoo a € 100.000,00 possono essere regolati da
scrittura privata o scambio di corrispondenza commge il preventivo e l'accettazione del
medesimo. Il Responsabile Unico del Procedimentzessivamente dispone con buono d’ordine
I'ordinazione delle forniture e dei servizi.

14) Gli affidamenti in economia sono soggetti afieca tecnico-amministrativa.
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15) La liguidazione dei compensi & disposta sulaebdei documenti amministrativo-contabili
idonei a comprovare il diritto del creditore agi@umenti.

16) Le procedure connesse alle spese in econongaopo essere effettuate anche in forma
telematica.

TITOLO IV
DIPARTIMENTI ISTITUITI Al
SENSI DEL TITOLO IIl DELLO STATUTO

Capo |
Dipartimenti
Articolo 65
Ambito di applicazione

1) Sono soggetti alle norme di cui al presentediioDipartimenti costituiti e attivati presso
I'Universita degli Studi di Brescia.
2) Per quanto non espressamente disciplinato dedepte capo, si fa riferimento, in quanto
applicabili, alle norme contenute nei titoli da llladel presente regolamento.

Articolo 66
Consiglio di Dipartimento
1) Il Consiglio di Dipartimento e I'organo respobga dell'indirizzo scientifico e didattico del
Dipartimento.
Articolo 67
Direttore di Dipartimento
1) Ciascun Direttore di Dipartimento, stante qugmevisto dall’art. 6 c. 3, esprime al Consiglio di
Amministrazione in sede di formulazione del bilangreventivo, per il tramite del Rettore, le
necessita economiche del Dipartimento diretto.
2) Ciascun Direttore provvede alle richieste diuasigione di quanto occorre al funzionamento del
Dipartimento ivi compresi i beni e servizi che tramo nelle spese di rappresentanza, di cui al
successivo art. 78, ed entro i limiti dello stanaato di bilancio assegnato al Dipartimento come
Unita Previsionale di Base.

Articolo 68

Responsabile Amministrativo della struttura dipadntale
1) Il responsabile amministrativo della strutturadtimentale, assume la responsabilitad delle
attivita amministrativo-contabili dello stesso Difpmento e dei conseguenti atti di esecuzione, in
solido con il Dirigente del settore risorse econgei
2) Il Dirigente del Settore risorse economiche giegila persona incaricata della sostituzione del
Responsabile Amministrativo nei casi di sua asserdigemporaneo impedimento.
3) Il Dirigente del Settore risorse economiche pmocare a sé I'esecuzione di atti di competenza
del Responsabile Amministrativo quando la mancatecezione degli stessi comprometta la
regolare attivita o gli interessi del Dipartimeio dell’'Universita.
L’'avocazione degli atti, € proposta dal Dirigentel &ettore risorse economiche al Direttore
generale che ne autorizza I'esecuzione.

Capo
Gestione finanziaria
Articolo 69
Bilanci preventivi e consuntivi
1) Il Dipartimento, in appositi sottoarticoli delldncio unico finanziario, amministra i fondi dei
Centri di ricerca e servizio dipartimentali, nespétto delle modalita fissate dal&tatuto e dal
Regolamento Generale d’Ateneo.
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Articolo 70

Fondi del Dipartimento
1) Costituiscono risorse assegnate al Dipartimeaine Unita Previsionale di Base:
a) la dotazione ordinaria di funzionamento;
b) la quota sui contributi a carico degli studeistritti ai corsi di laurea, ai corsi di laurea
specialistica, alle scuole di specializzazionecaisi e alle scuole di dottorato ed ai corsi di
perfezionamento;
c) le assegnazioni per I'acquisto di attrezzatudattiche e scientifiche e di materiale bibliogcafi
d) i finanziamenti di enti e di privati specificanme assegnati ai Dipartimenti;
e) i finanziamenti derivanti da contratti e convienz con soggetti pubblici e privati per attivita d
ricerca;
f) le quote sui proventi derivanti dalle attivitargconto terzi;
g) ogni altro fondo che per legge o per disposiiatel Consiglio di Amministrazione sia
specificamente destinato alle attivita del Dipaetito.
2) Le assegnazioni finalizzate alle spese perckrea scientifica sono gestite con le modalitaudi ¢
al presente titolo, su richiesta di acquisizioner@sponsabile amministrativo della struttura
dipartimentale dei singoli docenti e ricercatawlari dei fondi, nel rispetto delle norme e deiili
di spesa indicati nel presente regolamento.

Articolo 71
Riscossione delle entrate
Il Dipartimento provvede direttamente alla riscogsg dei fondi di propria competenza mediante
emissione delle reversali di incasso, numerate ngine progressivo per ciascun esercizio
finanziario e secondo le altre disposizioni contemegli artt. 13 e 14 del presente regolamento, in
guanto applicabili.

Articolo 72
Spese
1) Il pagamento delle spese e proposto e firmatoreponsabili amministrativi delle strutture
dipartimentali, mediante emissione di mandati djgmento rispondenti alle disposizioni contenute
negli art. da 19 a 22.

Articolo 73

Fondo economale
1) All'inizio di ciascun esercizio il Dirigente d&ettore Risorse Economicpeo essere dotato di
un fondo, determinato con delibera del Consiglidehiministrazione, di importo non superiore a €
40.000,00, reintegrabile a carico dei vari capitblspesa durante I'esercizio previa presentazione
del rendiconto delle somme gia spese. Su richigsttaesponsabile amministrativo della struttura
dipartimentale, il Dirigente del Settore risorsemamiche puo affidare una quota di tale fondo, fino
al limite di € 5.000,00, al responsabile stessiotegrabile a carico dei vari capitoli di spesaashie
I'esercizio previa presentazione del rendicontéeddmme gia spese.
2) Con tale fondo si puo provvedere al pagamenigudisiasi spesa di importo non superiore a €
1.000,00.
3) Il responsabile amministrativo della strutturpagtimentale provvede al pagamento delle spese
di cui al comma 2 su disposizione del Direttore.
4) Per la gestione della quota di fondo economéldata, ciascun responsabile amministrativo
della struttura dipartimentale tiene apposito itegisnel quale devono essere annotati sia i
prelevamenti, sia i reintegri.
5) Il responsabile amministrativo della strutturpagttimentale restituisce alla fine dell’eserciza,
Dirigente del Settore Risorse Economiche, il foddoui al comma 1.
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6) Per le spese che singolarmente non eccedon®©0.0o scontrino fiscale pud sostituire la
fattura quale documento giustificativo della spgaaché vi appaia la natura della spesa stessa o
risulti da dichiarazione scritta del responsabé#éadspesa.

TITOLO V
REVISIONE AMMINISTRATIVA CONTABILE

Articolo 74

Revisori dei conti
1) Ai sensi dell'art. 11 dello Statuto, presso litsrsita degli Studi di Brescia € istituito un
Collegio dei Revisori dei conti.
2) Il compenso spettante ai Revisori dei conti &iito con deliberazione del Consiglio di
Amministrazione ed & a carico del bilancio dell'Usisita.
3) Il Collegio dei Revisori, oltre alla normaleigia di propria competenza, in particolare
a) effettua il riscontro degli atti della gestidimeanziaria e patrimoniale, svolgendo, almeno dgmi
mesi le necessarie verifiche con il responsabil#ld®.C. Contabilita, Bilancio, tesoreria e
Finanza;
b) esprime parere sul progetto di bilancio prewente sul conto consuntivo, con particolare
riguardo alla concordanza dei risultati esposti ¢®nscritture contabili e alla regolarita della
gestione finanziaria e patrimoniale;
c) effettua a campione il riscontro degli atti telaalle procedure contrattuali e formula proprie
osservazioni;
Il Collegio dei Revisori, quando ritenga di dovetira ad organi esterni all’Ateneo, deve darne
comunicazione al Consiglio di Amministrazione.
Nelle pronunce del Collegio, in caso di parita diivprevale quello del Presidente.
| Revisori nominati hanno facolta di presenziate aunioni del Consiglio di Amministrazione.

Articolo 75

Controllo di gestione
1) Gli organi di governo dellAteneo si avvalgonel csupporto del sistema di controllo della
gestione.
2) Il controllo di gestione deve operare allo scagioverificare, attraverso idonei strumenti
informativi, le condizioni di efficacia, di efficreea e di economicita dell’azione dell’Ateneo, alefi
di supportare, con adeguati flussi informativi,esponsabili delle decisioni. Le modalita di tale
controllo possono prevedere anche l'utilizzo dumstenti, tecniche e metodologie in uso nelle
attivita aziendali, se compatibili con la natura é&nalita delle funzioni universitarie.
3) Il Consiglio di Amministrazione, nell’ambito dellinee di indirizzo strategico, definisce le
dimensioni rilevanti per I'attuazione del controtld gestione, nonché le modalita e i parametri in
base ai quali effettuare il controllo stesso.

Articolo 76
Responsabilita civile, penale, amministrativa;
obbligo di denuncia, referto, segnalazione.
In linea con i principi stabiliti dalla normativagente, in ordine alla distinzione tra funzioni di
indirizzo e verifica e di gestione amministrativaaseguenti responsabilita, I'obbligo di denuncia,
referto e segnalazione é regolato come segue:
1) | dirigenti, i funzionari ed i preposti agli udff e servizi del’Amministrazione e i responsabili
amministrativi delle strutture dipartimentali hantiobbligo, sentito il Direttore generale, di
denunciare, riferire, segnalare alle autorita giizdie competenti i fatti di cui sono venuti a
conoscenza, per ragioni del proprio ufficio, chandi luogo a responsabilita per cui esiste I'obbligo
di denuncia, referto, segnalazione.
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2) Ove i fatti di cui al precedente comma presentilifficolta di valutazione e di definizione
giuridica, ai fini della configurazione di una ipst circostanziata, idonea alla denuncia, referto,
segnalazione, i dipendenti dell’'Universita, di alicomma 1, sentito il Direttore generale, devono
trasmettere al Consiglio di Amministrazione unaze&ne in ordine ai fatti rilevati, corredata da
tutti gli elementi raccolti per 'accertamento @edlventuali ipotesi di responsabilita.

3) Il Consiglio di Amministrazione, valutata la doeentazione, potra procedere alla costituzione di
una Commissione di indagine, per ulteriori apprdforenti delle ipotesi di responsabilita, o a
deliberare la esigenza della denuncia, refertonaagione nonché la prospettazione agli organi
competenti di azioni disciplinari nei confronti gedrsonale.

Articolo 77

Rinvio a regolamentazioni di specifiche attivita
Con specifici regolamenti sono disciplinati:
a) la costituzione di Consorzi, Societa consodilAssociazioni con Enti pubblici e privati per il
perseguimento delle finalita istituzionali dell’Wersita degli Studi di Brescia;
b) le attivita a pagamento per conto terzi;
c) le consulenze e le collaborazioni esterne imregli lavoro autonomo;
d) le spese per missioni del personale docentenécteamministrativo;
e) le attivita e i proventi brevettuali;
f) le coperture assicurative e il patrocinio legale
Nelle more dell’adozione dei predetti regolametdi,materie in essi contenute potranno essere
disciplinate con apposite deliberazioni del Congidi Amministrazione.

TITOLO VI
NORME COMUNI

Articolo 78

Spese di rappresentanza
1) Il Rettore, il Direttore generale e i Direttdei Dipartimenti possono assumere oneri connessi a:
a) colazioni e consumazioni in occasione di riunigmolungate, ad adeguato livello di
rappresentanza, nonché in occasione di incontdadbro con personalita o autorita estranee
all'Ente;
b) consumazioni, eventuali colazioni di lavoro, itdfa, servizi fotografici, di stampa e di
relazioni pubbliche, addobbi ed impianti vari, iccasione di visite presso I'Ateneo di autorita e di
membri di missioni di studio italiane o straniere;
c) necrologi ed altre forme di partecipazione atloglio in occasione della morte di personalita
anche estranee all’Ateneo, nonché di componen@rdani collegiali o di dipendenti dell’Ateneo
stesso;
d) stampe di inviti, addobbi ed impianti vari, serfotografici e audiovisivi, colazioni o rinfrelg
piccoli doni, in occasione di cerimonie di inaugiicame dell’anno accademico, di apertura di nuove
strutture o di altri avvenimenti correlati ai fistituzionali, alle quali partecipino autorita estee
all'’Ateneo;
e) targhe, medaglie, libri, coppe, oggetti florealpersonalita o delegazioni italiane o straniere
visita all’Ateneo, oppure in occasione di visitengqmute da rappresentanti o delegazioni ufficiali
dell’Ateneo;
f) spese postali e telegrafiche di auguri o di cmlidnze diretti a componenti degli organi
collegiali ed a dipendenti dell’Ateneo nonché aspealita estranee all’Ateneo medesimo;
2) Le spese di cui al precedente comma vanno posaeico degli appositi sottoarticoli previsti, nel
bilancio unico finanziario, per le diverse UPB;
3) I limiti di spesa annuale del Rettore, del Diwet generale e dei Direttori dei Dipartimenti sono
stabiliti dal Consiglio di Amministrazione.
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Articolo 79

Spese in occasione di scambi culturali, congressiresegni
1) In occasione di scambi culturali, di congressinvegni, simposi, tavole rotonde, seminari ed
altre consimili manifestazioni riferibili ai finistituzionali dell’Ateneo, '’Amministrazione e i
Direttori dei Dipartimenti hanno facolta di assumer carico della propria UPB oltre alle spese
organizzative e di gestione, le spese relativegiitalita ed ai compensi dei relatori, nonché idegl
invitati a partecipare alle attivita culturali e iettifiche, nei limiti previsti dall’apposita
deliberazione del Consiglio di Amministrazione.
2) Nellambito di accordi culturali stabiliti conniversita ed altre Istituzioni di ricerca straniere
che prevedano anche lo scambio di personale aidiersti, I'Universita degli Studi di Brescia puo
assumere le spese di viaggio e di soggiorno (\attalloggio) del personale e degli studenti
interessati, entro i limiti stabiliti dal Consiglah Amministrazione.
3) L'Universita puo assumersi I'onere delle spesenesse con programmi di mobilita di studenti e
personale universitario stabiliti da organismi paaii od internazionali. L’'onere pud comprendere
corsi di preparazione linguistica.
4) Per le spese di cui ai precedenti commi findezikll’'Unione Europea attraverso convenzioni e
contratti di ricerca, di formazione, di mobilita etlro, I'’Ateneo applichera le norme comunitarie iv
previste.
5) Le spese di cui ai precedenti commi 1, 2 e agra su appositi sottoarticoli del bilancio unico
finanziario. Fatto salvo il ricorso a finanziamefithalizzati, le spese predette possono essere
deliberate ove siano prioritariamente assicurat®ienali esigenze della didattica e della ricerca.

Articolo 80

Consulenze e collaborazioni esterne
1) L’'Universita degli Studi di Brescia provvede adisolvimento dei propri compiti istituzionali
avvalendosi del personale dipendente nellambitoajgorto di servizio.
2) Quando non fosse possibile avvalersi di prestazordinarie e straordinarie del personale
dipendente, in situazioni contingenti di urgenzaidenente motivate ovvero quando lattivita da
svolgere non rientri tra quelle istituzionali deérponale dipendente, nonché per comprovata
carenza di personale, I'Universita - al di fuorilleefattispecie gia regolate da specifiche
disposizioni legislative - puo stipulare con sogjgetterni contratti di diritto privato per prestaz
d’opera in regime di lavoro autonomo ai sensi detlemativa vigente per affidare:
a) compiti di studio, consulenza scientifica, teaniegale o professionale che richiedano speeifich
competenze, o l'iscrizione in albi professionaky p quali non sia possibile I'impiego di personale
interno;
b) compiti di carattere istituzionale che, pur trando tra quelli propri del personale universdari
siano di supporto alla attivita di ricerca, nellaito di progetti autonomamente finanziati, alla
attivita didattica per esercitazioni sperimentallia attivita amministrativa e dei servizi, verdte le
condizioni che impediscono lo svolgimento di taivita da parte del personale dell’Ateneo.
c) svolgimento di conferenze, seminari, corsi dinfazione, per cui € necessario avvalersi di
consulenti esterni
L’Universita puo altresi stipulare contratti coroperative o Societa di servizi per lo svolgimento d
prestazioni surrogatorie dei servizi di caratteusilaario ed esecutivo effettuate dal personale
universitario a supporto della ricerca, della didat del’amministrazione.
3) La stipula dei contratti di cui al comma 2 éiloelata dal Consiglio di Amministrazione sulla
base delle proposte formulate dai preposti allettsire interessate, opportunamente motivate in
relazione alle particolari finalita dell'incarico secondo le modalita previste dal Consiglio di
Amministrazione.
4) | contratti di cui ai precedenti commi non danhmgo a trattamento previdenziale e
assistenziale, fatto salvo quanto previsto daltanativa vigente.
5) Restano ferme le nullita di diritto e I'assolut@roduttivita di qualunque effetto e conseguenza
nei confronti dell’Universita degli Studi di Brescdell'affidamento di compiti, istituzionali e non,
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effettuati con contratti di diritto privato e diviaro autonomo in violazione del presente
regolamento, salve le responsabilita disciplinarministrative e penali di chi commette tali
violazioni.

6) Il Consiglio di Amministrazione delibera le mditka e le procedure per I'affidamento degli
incarichi di cui al comma 2.

Articolo 81

Collaborazioni scientifiche e didattiche internazadi
1) Nell’ambito delle collaborazioni scientificherctniversita o Istituzioni di ricerca straniere, i
Direttori dei Dipartimenti hanno facolta di assumea carico dei fondi della propria UPA le spese
di viaggio e di ospitalita - debitamente documentadi studiosi e studenti provenienti dagli Enti i
guestione. Le spese di vitto possono essere detgi@nanche in misura forfettaria, in importi
comungque non superiori ai limiti previsti dalla mativa vigente in materia di rimborsi delle spese
di missione.
2) | preposti alle strutture di cui al comma 1 mossinvitare per attivita scientifiche e didattiche
previa delibera dei propri Organi collegiali e pgeriodi non superiori ad un anno, studiosi di
Universita o Istituzioni di ricerca stranieri, fax gravare sui fondi delle stesse strutture ghirion
connessi, compresi gli eventuali compensi. Modaditdimiti sono determinati dai competenti
Organi collegiali.
3) L'Universita, con delibera del Consiglio di Ammstrazione, puo stipulare contratti di locazione,
anche di breve durata, per alloggi da destinaresgitalita di studenti e di ricercatori stranieri
inseriti in programmi di mobilita internazionalecomunque ospitati dall’Ateneo. Le spese sono a
carico dei relativi stanziamenti.

Articolo 82
Spese per pubblicazioni
1) | contributi alle spese per la stampa e perffasione, anche mediante supporti informatici, di
libri, periodici ed altri testi concernenti riceecte lavori svolti nellambito dei fini istituzional
dell'Universita, sono disciplinati dal Consiglio Amministrazione, sentito il Senato Accademico.
2) Tutte le pubblicazioni di cui al precedente caanindevono riportare la denominazione e il logo
dell'Universita e I'indicazione delle eventualir@tfonti di finanziamento utilizzate.

Articolo 83

Spese di funzionamento degli organi di Ateneo
E’ data facolta di porre a carico del bilancio dé#fliversita le spese derivanti da consumazioni per
riunioni prolungate dei propri organi, nonché dintoissioni nominate dal Consiglio di
Amministrazione, dal Senato Accademico o dal Rettdt Rettore, ai Direttori dei Dipartimenti, al
Direttore generale ed ai loro delegati in missioep#a veste di rappresentanti dell’'Universita degli
Studi di Brescia, sono rimborsate le spese di mm&ssostenute compreso I'eventuale uso del taxi
per contingenti esigenze di servizio.

Articolo 84

Indennita di funzione
L’entita delle indennita di carica disciplinate dalesente regolamento ai sensi dell’art. 24 dello
Statuto da corrispondere al Prorettore vicaridRrairettori, ai delegati del Rettore e ai Diretidiri
Dipartimento é stabilita, nel rispetto della norivatvigente, con delibera motivata dal Consiglio di
Amministrazione sulla base della valutazione dsciea funzione, dell'impegno gestionale e della
responsabilita connessa allo svolgimento dellesatesl € espressa in misura percentuale rispetto a
guella stabilita per il Rettore e comunque non esgere superiore al 50% della stessa.
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Articolo 85
Revisione dei limiti di importo
1) Tutti i limiti di importo previsti dal presenteegolamento devono intendersi non comprensivi
della eventuale imposta sul valore aggiunto.
2) Tali importi possono essere modificati con dalgbdel Consiglio di Amministrazione, il quale ne
determina anche la decorrenza degli effetti.

TITOLO VII
NORME FINALI

Articolo 86
Entrata in vigore
1) Il presente regolamento, che sostituisce quath@nato con D.R. n. 1108 del 2 agosto 2007,
entra in vigore con I'emanazione del Decreto Rattgrsecondo quanto disposto dallo Statuto e
dalla normativa vigente.
2) Con l'entrata in vigore del presente regolamertessano di avere efficacia le norme
regolamentari con esso incompatibili.

Articolo 87
Rapporti contrattuali in corso
| rapporti contrattuali gia costituiti e le garedarso di svolgimento all’atto di approvazione del
presente regolamento, sono regolate dalle normentrigll’atto della stipulazione dei contratti o
della indizione delle gare.

Articolo 88

Rinvio alle normative nazionali e comunitarie
Per quanto non previsto dal presente regolamerdpmica la normativa vigente.
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