
Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Statuto di autonomia - 

Redazione, modifica e 

aggiornamento

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/statu

to-e-regolamenti/statuto-di-

autonomia

Regolamento generale di ateneo - 

Redazione, modifica e 

aggiornamento

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/statu

to-e-regolamenti/regolamenti-

carattere-generale/regolamento-

generale-di-ateneo

Regolamenti di ateneo - 

Redazione, modifica e 

aggiornamento

Procedimento 

amministrativo
180 30

Direttore Generale

Servizio Risorse Umane

Settore Didattica e 

Ricerca

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza 

Direttore Generale

Panetta Domenico

Bonfardini Monica

Micello Luigi 

0302988207

0302988290

0302988744

0302989230

direzione@unibs.it                     

domenico.panetta@unibs.it

monica.bonfardini@unibs.it

luigi.micello@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/statu

to-e-regolamenti

Stemma, gonfalone e sigillo - 

Concessione gratuita

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOS Segreteria Rettore Roberta Pezza 0302988201 roberta.pezza@unibs.it

Segreteria 

Personale del 

Rettore

segreteria-rettore@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uos-segreteria-del-

rettore

Stemma, gonfalone e sigillo - 

Concessione onerosa (per uso 

commerciale)

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOS Segreteria Rettore Roberta Pezza 0302988201 roberta.pezza@unibs.it

Segreteria 

Personale del 

Rettore

segreteria-rettore@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uos-segreteria-del-

rettore

Sicurezza (dati e informazioni) - 

Redazione, integrazione e 

modifica

Procedimento 

amministrativo
180 30 Servizio Servizi ICT Marinoni Andrea 0302988419 andrea.marinoni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-servizi-ict/uoc-

reti-sistemi-e-sicurezza-informatica

Nomina amministratore di 

sistema Servizio Servizi ICT

Procedimento 

amministrativo
30 30 Servizio Servizi ICT Marinoni Andrea 0302988419 andrea.marinoni@unibs.it

Tutte le UOC del 

Servizio ICT

Giorgio Massussi

Fabio Pedretti

Alberto Omodei

Renato Veronesi

0302988417

0303715790

0302988405

0302988396

giorgio.massussi@unibs.it

fabio.pedretti@unibs.it

alberto.omodei@unibs.it

renato.veronesi@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-servizi-ict

Titolario di classificazione - 

Redazione, modifica e 

aggiornamento 

Procedimento 

amministrativo
180 90

U.O.C. Flussi 

Documentali
Zuccato Elisabetta 0302988440 elisabetta.zuccato@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-flussi-documentali

Massimario e prontuario di 

selezione dei documenti 

amministrativi - Redazione, 

modifica e aggiornamento 

Procedimento 

amministrativo
180 90

U.O.C. Flussi 

Documentali 
Zuccato Elisabetta 0302988440 elisabetta.zuccato@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-flussi-documentali

Selezione dei documenti di 

archivio per scarto e 

conservazione: supervisione e 

coordinamento delle strutture 

coinvolte nel processo

Procedimento 

amministrativo
180 90

U.O.C. Flussi 

Documentali
Zuccato Elisabetta 0302988440 elisabetta.zuccato@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-flussi-documentali

Protocollo informatico - Manuale 

di gestione - Redazione, modifica 

e aggiornamento 

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Flussi 

Documentali
Zuccato Elisabetta 0302988440 elisabetta.zuccato@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-flussi-documentali

Gestione delle richieste di 

pubblicazione sull'Albo on-line di 

Ateneo attraverso il programma 

di gestione documentale Titulus

Procedimento 

amministrativo
3 1

U.O.C. Flussi 

Documentali
Zuccato Elisabetta 0302988440 elisabetta.zuccato@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-flussi-documentali

Traslochi e spostamenti di 

archivio

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Servizi Generali 

ed Impianti Tecnologici
Mucchetti Franco 0302989340 franco.mucchetti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-servizi-

generali-e-impianti-tecnologici

Accesso ai documenti 

amministrativi

Procedimento 

amministrativo
30 30

RESPONSABILI 

SETTORI-SERVIZI 

VARI

Responsabili 

Settori/Servizi
03029881 direzione@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/acces

so-documentazione-amministrativa

Organizzazione 

dell'amministrazione centrale, 

organigramma, funzionigramma, 

dotazione organica ("pianta 

organica")

Procedimento 

amministrativo
180 30 Servizio Risorse Umane Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-umane

Piano triennale del personale di 

ateneo - Redazione, modifica e 

aggiornamento

Procedimento 

amministrativo
180 30 Servizio Risorse Umane Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-umane
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Delega alla firma per i documenti 

di indirizzo e di governance

Procedimento 

amministrativo
30 30 Direzione Generale Direttore Generale - 0302988207 direzione@unibs.it  Rettore 0302988201 seg_rettore@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Personale docente - Rientro dei 

cervelli 

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Consiglio Nazionale Studenti 

Universitari - Elezione dei 

rappresentanti

Procedimento 

amministrativo
60 30

Servizio Diritto allo 

Studio e Post Laurea
Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea

Rappresentanti degli studenti 

nelle scuole di specializzazione - 

Elezioni

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Rappresentanti dei dottorandi 

nella Consulta dei Direttori delle 

Scuole di dottorato di ricerca - 

Elezioni

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Rappresentanze dei lavoratori 

per la sicurezza (RLS) - Elezione 

e gestione dei componenti

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Elezioni Rettore
Procedimento 

amministrativo
180 180

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219

antonio.zuccaro@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Elezione delle rappresentanze 

del personale TA negli organi di 

ateneo

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Rappresentanze sindacali 

unitarie (RSU) - Elezione

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Elezione 

delle rappresentanze negli organi 

di governo

Procedimento 

amministrativo
60 30 Servizio Risorse Umane Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-umane

Personale tecnico amministrativo 

- Elezione delle rappresentanze 

nel Senato Accademico

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Studenti - Elezione delle 

rappresentanze degli studenti 

negli organi di ateneo

Procedimento 

amministrativo
60 30

Servizio Diritto alla 

Studio e Post Laurea
Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea

Elezione delle rappresentanze 

del personale negli enti esterni

Procedimento 

amministrativo
60 30 Servizio Risorse Umane Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-umane

Designazione, dimissioni e 

sostituzione di rappresentanti in 

enti ed organi esterni

Procedimento 

amministrativo
30 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Patrocinio per eventi di terzi - 

Concessione e diniego

Procedimento 

amministrativo
30 15 UOS Segreteria Rettore Roberta Pezza 0302988201 roberta.pezza@unibs.it

Segreteria 

Personale del 

Rettore

0302988201 segreteria-rettore@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uos-segreteria-del-

rettore

Associazioni - Costituzione e 

adesione

Procedimento 

amministrativo
30 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Autorizzazioni a terzi all'uso di 

immagini e alle riprese video e 

fotografiche

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOC Comunicazione Fontana Elisa 0302988231 elisa.fontana@unibs.it

Segreteria 

Personale del 

Rettore

302988201 segreteria-rettore@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-comunicazione

Onorificenze
Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Comunicazione Fontana Elisa 0302988231 elisa.fontana@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-comunicazione
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Intitolazione aule e strutture a 

personalità

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Comunicazione Fontana Elisa 0302988231 elisa.fontana@unibs.it

Segreteria 

Personale del 

Rettore

segreteria-rettore@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-comunicazione

Conferimento laurea ad honorem 

(o laurea honoris causa)

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Comunicazione Fontana Elisa 0302988231 elisa.fontana@unibs.it

Segreteria 

Personale del 

Rettore

segreteria-rettore@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-comunicazione

Rettore - Commissioni - 

procedura di Nomina, compiti, 

rinnovo

Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219

antonio.zuccaro@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Rettore - Nomina, dimissioni
Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219

antonio.zuccaro@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Senato accademico e Consiglio 

di amministrazione - Nomina o 

rinnovo delle commissioni di 

nomina congiunta (miste)

Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Pro-rettori e delegati - Nomina, 

dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 15

UAS Supporto Rettore e 

Delegati
Spagna Sabrina 0302988370 sabrina.spagna@unibs.it segreteria-rettore@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uas-supporto-rettore-e-

delegati

Direttore generale - Nomina, 

dimissioni

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Rettore 0302988201 segreteria-rettore@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Senato Accademico - 

Commissioni - Nomina, compiti, 

rinnovo

Procedimento 

amministrativo
30 15

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Consiglio di amministrazione - 

Commissioni - Nomina, compiti, 

rinnovo

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Garante di Ateneo (diritti degli 

studenti) - Nomina - dimissioni

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

Nucleo di Valutazione - Nomina - 

sostituzione - dimissioni

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Valutazione e 

Reporting
Piazza Fausto 0302988268 fausto.piazza@unibs.it  

 

 Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/valutazione-e-

reporting

Revisori dei Conti - Nomina - 

sostituzione - dimissioni

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Elezioni Studenti - organi ateneo, 

dipartimenti, Corsi di Studio

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

Regolamento didattico di ateneo - 

Ordinamenti didattici dei corsi di 

studio - Modifica e integrazione - 

Regolamento Studenti - 

Regolamento contribuzione 

studentesca

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Servizio Diritto allo 

Studio e Post Laurea

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it  

 

 Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea

Offerta didattica annuale e 

offerta formativa

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.i  

 

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

Regolamento didattico di ateneo 

(norme comuni) - Redazione, 

modifica e aggiornamento

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.i  

 

 Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti
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mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
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mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
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mailto:milani@amm.unibs.it
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Corsi di studio - Attivazione - 

Verifica dei requisiti di 

accreditamento

Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Valutazione e 

Reporting
Piazza Fausto 0302988268 fausto.piazza@unibs.it  

  

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/valutazione-e-

reporting

Corsi di studio interdipartimentali - 

Istituzione, modifica e 

disattivazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

Corsi di studio interateneo - 

Istituzione, modifica e 

disattivazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

Corsi di studio - Istituzione, 

modifica e disattivazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

Accreditamento delle sedi e dei 

corsi di studio

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti

Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti

Percorso 24 CFU
Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Scuole di specializzazione - 

Convenzioni per il finanziamento 

di posti aggiuntivi

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Corsi di specializzazione di area 

sanitaria e non - Borse di studio

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOCC Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Corso di specializzazione per le 

professioni legali - Istituzione, 

attivazione, gestione e 

disattivazione

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOCC Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Convenzioni per il finanziamento 

di posti aggiuntivi per la 

frequenza di corsi di 

specializzazione

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOCC Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Scuole di specializzazione - 

Istituzione, inserimento e 

modifica nella banca dati 

dell’offerta formativa

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOCC Servizi Didattici Bonometti Giovanna 0303717649 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Accordi interuniversitari per 

l’aggregazione delle scuole di 

specializzazione mediche

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOCC Servizi Didattici Bonometti Giovanna 0303717649 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Master - Istituzione, attivazione, 

gestione e revoca

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Master - Selezioni e 

immatricolazioni

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Master - Convenzioni per il 

funzionamento di un master o il 

finanziamento di borsa di studio

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Master - Rimborso del contributo 

di iscrizione

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

mailto:piazza@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Master internazionale per laureati 

- Istituzione, attivazione, gestione 

e disattivazione

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Corsi di Alta formazione - 

Istituzione, attivazione, gestione 

e disattivazione

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Master - Convenzioni per i 

master in consorzio

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Dottorato di ricerca - Istituzione, 

attivazione, gestione e 

disattivazione

Procedimento 

amministrativo
90 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Dottorato di ricerca - Nomina del 

Coordinatore

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Dottorato di ricerca - Gestione 

convenzioni con enti pubblici e 

privati

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Dottorato di ricerca - Co-tutele
Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Dottorato di ricerca - 

Accreditamento sedi e corsi

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Corsi di formazione permanente - 

Istituzione, attivazione, gestione 

e revoca

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Corsi speciali post lauream - 

Istituzione, attivazione, gestione 

e disattivazione

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Corsi di perfezionamento - 

Istituzione, attivazione, gestione 

e revoca

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Commissioni esami di profitto e 

di laurea - Nomina

Procedimento 

amministrativo
30 15 UOCC Servizi Didattici Bonometti Giovanna 0303717649 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Equipollenza dei titoli accademici
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Riconoscimento titolo 

accademico straniero

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Titoli di studio congiunti o doppi
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Borse di studio per attività di 

ricerca finanziate da enti privati

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Premi e borse di studio post 

lauream

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Personale esterno - Pagamento 

borse di studio

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale

Studenti - Borse di studio 

finanziate dalla Regione

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Finanziamenti MIUR per la  

Ricerca di Base (PRIN FIR  

FIRB) 

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Ricerca Nazionale

Protopapa Roberto  (con 

riferimento ai singoli 

progetti attivati l'RPA è 

da individuarsi nel 

Dipartimento di 

afferenza)

0302988242 roberto.protopapa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico/uoc-

ricerca-nazionale-e-valutazione-

della-qualit%C3%A0-della-ricerca

Progetti di rilevante interesse 

nazionale - PRIN

Procedimento 

amministrativo
60 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Finanziamenti a programmi di 

cooperazione territoriale europea

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Fondazione no profit - Bando per 

il finanziamento di progetti di 

ricerca      

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Ricerca Nazionale

Protopapa Roberto  (con 

riferimento ai singoli 

progetti attivati l'RPA è 

da individuarsi nel 

Dipartimento di 

afferenza)

0302988242 roberto.protopapa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico/uoc-

ricerca-nazionale-e-valutazione-

della-qualit%C3%A0-della-ricerca

Finanziamento Regionale per 

interventi formativi di livello 

superiore

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOC Orientamento Di Cesare Alessandra 030 2016083 alessandra.dicesare@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uoc-

orientamento

Fondo integrativo speciale per lo 

sviluppo della ricerca di interesse 

strategico - ex FISSRIS - ora 

PNR

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Personale docente - 

Convenzione per il finanziamento 

per la copertura di posti per 

professore o ricercatore

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 302988279 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Assegni di ricerca - Selezione
Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

UOC Personale T.A. e 

Dirigente

Tutti i segrtetari 

amministrativi

Panetta Domenico

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

0302988290

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

domenico.panetta@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ricerca/asseg

ni-di-ricerca

Assegni di ricerca - Sorveglianza 

sanitaria contrattisti

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

mailto:direzione@unibs.it
mailto:paoloni@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:roberto.protopapa@amm.unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:roberto.protopapa@amm.unibs.it
mailto:dicesare@amm.unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:domenico.panetta@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:rossella.benatti@amm.unibs.it
mailto:micello@amm.unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Contratti, convenzioni e protocolli 

d’intesa di Ateneo che non 

rientrano nell’autonomia delle 

strutture

Procedimento 

amministrativo
30 30

Direttore Generale -  

Servizio Valutazione e 

Reporting - Servizio 

Risorse Umane - UOCC 

Sistema Bibliotecario di 

Ateneo - Servizio 

Didattica, 

Internazionalizzazione e 

Segreteria Studenti - 

Servizio Diritto allo 

Studio e Post Laurea - 

Settore Risorse 

Economiche - UOC 

Sanità e Supporto CAD 

Medicina - Servizio 

Servizi ICT - Servizio 

Ricerca e Trasferimento 

Tecnologico - Settore 

Acquisizioni, Edilizia e 

Sicurezza 

Direttore Generale -  

Piazza Fausto -      

Panetta Domenico - 

Bonfardini Monica - 

Bissolo Angelo - 

Longobardi A. Marina - 

Marinoni Andrea - Micello 

Luigi 

0302988207

0302988744

0302988290

0303717203

0302988419

0302989230

0302988268

0302989471

direzione@unibs.it 

monica.bonfardini@unibs.it 

domenico.panetta@unibs.it

marina.longobardi@unibs.it

andrea.marinoni@unibs.it

luigi.micello@unibs.it

fausto.piazza@unibs.it

angelo.bissolo@unibs.it 

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it www.unibs.it

Protocolli d'intesa per la 

sperimentazione animale - D.Lgs. 

116/1992 e D.Lgs.26/2014

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabile 

amministrativo servizi 

dipartimentali-DMMT

De Fazio Maria 0303717401 maria.defazio@unibs.it 0303717651 flora.boroni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/amministrazione-dei-

dipartimenti/dipartimento-di-

medicina-molecolare-e-

traslazionale

Convenzioni tirocinio per laureati 

in psicologia (vecchio 

ordinamento)

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Placement Carbone Francesca 030 2016071 francesca.carbone@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uoc-

placement

Titoli di studio congiunti o doppi - 

Convenzioni con atenei italiani 

per il rilascio

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Titoli di studio congiunti o doppi - 

Convenzioni con atenei stranieri 

per il rilascio

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Stage - Convenzioni con 

aziende, enti pubblici e privati

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Placement Carbone Francesca 030 2016071 francesca.carbone@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uoc-

placement

Convenzioni bilaterali - Protocolli 

scientifici MIUR - MAE e altri 

programmi internazionali

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania (con 

riferimento ai singoli 

progetti attivati l'RPA è 

da individuarsi nel 

Dipartimento di 

afferenza)

0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Programmi per la formazione 

internazionale - Jean Monnet

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Accordi di cooperazione 

internazionale 

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ricerca 

Internazionale, 

cooperazione e mobilità 

docenti

Venturi Stefania (con 

riferimento ai singoli 

progetti attivati l'RPA è 

da individuarsi nel 

Dipartimento di 

afferenza)

0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Fondo per il sostegno dei giovani 

e per favorire la mobilità degli 

studenti

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

http://www.unibs.it/
mailto:maria.defazio@med.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Internazionalizzazione nell’ambito 

del finanziamento ministeriale

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ricerca 

Internazionale, 

cooperazione e mobilità 

docenti

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Accordi bilaterali interuniversitari 

per programmi di mobilità

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Bandi per posti di scambio di 

studenti nell'ambito di accordi 

universitari

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Accordi per la formazione 

internazionale - Programma 

Socrates - Erasmus - Erasmus 

University Charter (EUC) e 

finanziamento attività decentrate

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Programmi per la formazione 

internazionale - Programma UE 

USA

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Borsa di studio per mobilità 

esterna, integrazione ad assegno 

Socrates - Finanziamento 

Regione

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Borsa di studio per mobilità 

esterna - Integrazione borsa 

Erasmus - Finanziamento fondi 

ministeriali (legge 170/2003)

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Accordo CRUI (MAE, ICE, 

Istituto Italiano di Cultura ecc.) 

per stage all’estero

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Placement Carbone Francesca 030 2016071 francesca.carbone@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uoc-

placement

Convenzioni con aziende 

sanitarie

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Protocolli d’Intesa regionali di 

area sanitaria

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Attribuzione di incarichi di 

direzione di struttura complessa 

(personale in convenzione)

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Incarichi di direzione di struttura 

semplice o di alta specialità 

(personale in convenzione)

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Personale docente, ricercatore e 

tecnico - Cessazione dei 

professori e ricercatori e tecnici 

universitari dalla convenzione 

con il servizio sanitario nazionale

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:longobardi@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:longobardi@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:longobardi@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Convenzioni per la rete formativa 

della formazione specialistica di 

area sanitaria

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Gestione proprietà intellettuale e 

industriale

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Gestione brevetti - Deposito 

internazionale - Patent 

Cooperation Treaty - PCT

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Eventi di innovazione e sviluppo 

(Start cup)

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Spin off - Creazione di impresa 

ad alta tecnologia

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Accordi di cooperazione con i 

paesi in via di sviluppo

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ricerca 

Internazionale, 

cooperazione e mobilità 

docenti

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Finanziamenti e premi nell’ambito 

di accordi di cooperazione con i 

paesi in via di sviluppo

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Ricerca 

Internazionale, 

cooperazione e mobilità 

docenti

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Attività per conto terzi e relativo 

tariffario

Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Pignoramenti verso terzi diversi 

da quella a carico del personale 

Procedimento 

amministrativo
30 30

Settore AES, Settore 

RE, UOCC SBA

Micello Luigi, Direttore 

Generale, Bissolo Angelo

0302989231, 

0302988207, 

0302989471

luigi.micello@unibs.it

direzione@unibs.it

angelo.bissolo@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Recupero crediti
Procedimento 

amministrativo
120 90 UOC Affari Legali Bonetti Alessio 0302988204 alessio.bonetti@unibs.it Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali/uoc-affari-legali

Atti di liberalità - Acquisizione 

beni immobili da lascito

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAS Affari Giuridici e 

Protezione dati 

personali

Amiconi Cesare 0302989250 cesare.amiconi@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uas-affari-giuridici-e-

protezione-dati-personali

Lasciti e donazioni di archivi 

privati

Procedimento 

amministrativo
60 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Atti di liberalità - Acquisizione 

beni mobili da lascito o 

donazione (beni mobili, beni 

mobili registrati, denaro e titoli) 

per le strutture  

Procedimento 

amministrativo
60 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Pignoramenti verso il personale
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale

Danni a terzi, sinistri, 

responsabilità civile dell'ateneo

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Segreteria 

Amministrativa AES
Bastiani Raffaella 0302989288 raffaella.bastiani@unibs.it Micello Luigi 0302989231 luigi.micello@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-segreteria-

amministrativa-aes

Studenti - Preimmatricolazione e 

immatricolazione studenti con 

titolo estero

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Prove di ammissione ai corsi di 

studio a numero programmato o 

con prova di accertamento 

obbligatoria

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Studenti - Iscrizione di studenti 

stranieri a singole attività 

formative

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Corsi di perfezionamento e di 

formazione permanente - Bando, 

selezione e ammissione ai corsi

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Specializzazioni, master e 

perfezionamento - Bando, 

selezione e ammissione ai corsi

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Dottorato di ricerca 

internazionale - Bando di 

ammissione

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Dottorato di ricerca - Bando, 

selezione e ammissione ai corsi

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Scuole di specializzazione - 

Concorso per l’ammissione

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Studenti - Trasferimenti per altra 

sede

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti - Passaggi interni
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti e specializzandi - 

Trasferimenti da altra sede

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti - Annullamento esami
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti - Procedimento 

disciplinare

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti - Sospensione degli 

studi

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Attività lavorativa e altre attività 

come sostititutive di stage: 

riconoscimento per inserimento 

in carriera

Procedimento 

amministrativo
90 30 UOC Placement Carbone Francesca 030 2016071 francesca.carbone@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uoc-

placement

Studenti - Recupero carriera 

dopo decadenza dagli studi

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti beneficiari di borse di 

studio di 150 ore - Assegnazioni 

e revoche ai servizi dell'ateneo

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Studenti - Gestione degli 

infortuni, assicurazioni e INAIL

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Segreteria 

Amministrativa AES
Bastiani Raffaella 0302989288 raffaella.bastiani@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-segreteria-

amministrativa-aes
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Studenti - Rimborso tasse
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Segreteria e 

Informazioni Studenti
Campari Marzia 0302988753 marzia.campari@unibs.it  

 

 Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-

studenti/uoc-

%E2%80%9Csegreteria-e-

informazioni-studenti%E2%80%9D

Convenzioni per agevolazioni agli 

studenti - (es. Cartateneo, etc.)

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Collaborazioni studenti part-time
Procedimento 

amministrativo
30 15 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Bandi per posti di scambio 

studenti nell’ambito di accordi 

bilaterali interuniversitari

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 0302988890 aiko.terao@unibs.it  

 

 Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Studenti - Partecipazione a 

programma di mobilità (Socrates, 

Erasmus, etc.)

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 0302988890 aiko.terao@unibs.it  

 

 Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Stage e tirocini - Gestione e 

promozione pre e post lauream 

all’estero

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Studenti disabili - Supporto allo 

studio individuale attraverso 

azioni di tutorato specifico

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Commissioni prova finale corsi di 

laurea

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOCC Servizi Didattici Bonometti Giovanna 0303717649 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Commissioni prova finale corsi di 

laurea professioni sanitarie

Procedimento 

amministrativo
UOC Gestione Carriere Italo Rossi 0302988751 italo.rossi@unibs.it Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-

studenti/uoc-gestione-carriere

Studenti - Attestato alla memoria 

degli studi compiuti

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti - Decadenza
Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Studenti - Riconoscimento del 

titolo accademico straniero

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Scuole di specializzazione - 

Esame finale per il 

conseguimento del diploma

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Studenti e specializzandi - 

Rinuncia agli studi

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

mailto:milani@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:milani@amm.unibs.it
mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:milani@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:italo.rossi@unibs.it
mailto:federica.grana@unibs.it
mailto:federica.grana@unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Studenti - Conferimento laurea 

alla memoria

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-studenti

Esame di stato 
Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Esame di Stato - Nomina 

commissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Regolamenti delle strutture di 

ricerca e di servizio - Redazione, 

modifica e aggiornamento (cfr. 

procedimento - va classificato in 

base alla struttura)

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

 

  

 Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Consiglio di corso di laurea - 

Nomina delle rappresentanze 

elettive

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOCC Servizi Didattici Bonometti Giovanna 0303717649 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Scuole e strutture di raccordo - 

Istituzione e organizzazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Corso di laurea - Presidente - 

Nomina e dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOCC Servizi Didattici Bonometti Giovanna 0303717649 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Dipartimenti - Regolamenti, 

adozione e modifica

Procedimento 

amministrativo
180 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Giunta di dipartimento - 

Costituzione o rinnovo

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Giunta di dipartimento - Nomina 

rappresentanze

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Dipartimenti - Istituzione
Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

Dipartimento - Direttore e vicario - 

Nomina, compiti, dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Consiglio di Dipartimento - 

Nomina rappresentanze

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Strutture ad ordinamento 

speciale - Istituzione, 

organizzazione e 

regolamentazione

Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Affari Generali 

e Legali
Zuccaro Antonio 0302988219 antonio.zuccaro@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-affari-generali-

e-legali

mailto:milani@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:antonio.zuccaro@amm.unibs.it
mailto:antonio.zuccaro@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:antonio.zuccaro@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:antonio.zuccaro@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Scuole di specializzazione - 

Direttore e vicario - Nomina e 

dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Scuole di specializzazione - 

Istituzione e organizzazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Scuole di specializzazione - 

Rappresentanti degli studenti - 

Nomina e dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Scuole di dottorato di ricerca - 

Istituzione e organizzazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Scuole interdipartimentali - 

Isituzione e organizzazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988761 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Centri di eccellenza per la ricerca 

- Costituzione, rinnovo e 

adesione

Procedimento 

amministrativo
30 30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Centri - Istituzione e 

organizzazione

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Centro interdipartimentale - 

Direttore e vicario - Nomina, 

compiti, dimissioni

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Centro di servizio 

interdipartimentale - Direttore 

tecnico - Nomina, compiti, 

dimissioni

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Centri - Direttore e vicario - 

Nomina, compiti, dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Centri - Regolamenti, adozione e 

modifica

Procedimento 

amministrativo
30 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Centro - Presidente e vicario - 

Nomina, compiti, dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Centri universitari e 

interdipartimentali - Costituzione, 

rinnovo e adesione

Procedimento 

amministrativo
30 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Biblioteche - Costituzione o 

rinnovo organi

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Sistema 

bibliotecario di ateneo
Bissolo Angelo 0302989471 angelo.bissolo@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/biblioteche

Consorzi e centri interuniversitari - 

Costituzione, adesioni, 

designazione rappresentanti

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Partecipazione a soggetti 

giuridici terzi (consorzi, società, 

etc.)

Procedimento 

amministrativo
30 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Fondazioni - Gestione e 

partecipazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Fondazioni - Costituzione, 

adesione, designazione 

rappresentanti

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAFS Segreteria 

Direttore Generale
Veronica Villa 0302988208 veronica.villa@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uafs-segreteria-

direttore-generale

Personale tecnico amministrativo 

- Concorso e selezione per il 

rapporto di lavoro a tempo 

determinato

Procedimento 

amministrativo
90 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:angelo.bissolo@unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Dirigenti - Selezione per rapporto 

di lavoro a tempo determinato

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Concorso e selezione per il 

rapporto di lavoro a tempo 

indeterminato

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Direttore generale - Selezione
Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Ricercatori a tempo determinato - 

Selezione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 302988279 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Abilitazione 

scientifica nazionale

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Avviamento a selezione 

numerica

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Lettori di scambio per accordi 

culturali - Selezione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Convenzione con il Centro per 

l’impiego per assunzioni 

obbligatorie

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - 

Trasferimento presso altra sede 

universitaria

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - 

Reclutamento per trasferimento 

da altra sede universitaria

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Cessazione 

per dimissioni volontarie

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - 

Riammissione in servizio

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Mobilità esterna 

intercompartimentale

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Chiamata 

per chiara fama

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

a tempo indeterminato - 

Cessazione per volontarie 

dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

a tempo determinato - 

Cessazione per volontarie 

dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Cessazione per limiti di età o di 

servizio

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Riammissione in servizio

Procedimento 

amministrativo
90 45

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Chiamata 

diretta

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Personale docente - Esonero dal 

servizio

Procedimento 

amministrativo
90 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Esonero dal servizio

Procedimento 

amministrativo
90 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Distacco 

temporaneo

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Comando in entrata

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Cessazione dalla convenzione 

con aziende del servizio sanitario 

nazionale

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente, ricercatore e 

tecnico - Inserimento in 

convenzione con aziende del 

servizio sanitario nazionale dei 

professori e ricercatori e tecnici 

universitari 

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Personale tecnico amministrativo 

- Variazione qualifica di 

equiparazione in convenzione 

con aziende del servizio sanitario 

nazionale

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Personale docente - Variazione 

del regime d'impegno (tempo 

pieno e tempo definito)

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Contratti per 

attività di insegnamento di alta 

qualificazione - Stipula 

convenzioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Contratti per 

attività di insegnamento di alta 

qualificazione

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Nulla osta 

per supplenze o affidamenti fuori 

sede

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Opzione per 

il rapporto di lavoro 

esclusivo/non esclusivo dei 

professori e dei ricercatori in 

convenzione con il servizio 

sanitario nazionale

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Personale docente - Contratto 

per incarichi di ricerca/docenza in 

alternativa al fuori ruolo

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Variazione 

afferenza assistenziale dei 

professori e ricercatori 

universitari in convenzione con le 

aziende del servizio sanitario 

nazionale

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Personale docente - Incarichi 

esterni retribuiti

Procedimento 

amministrativo
45 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 302988279 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Mobilità interna

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Personale tecnico amministrativo 

- Modifica del rapporto di lavoro 

(tempo pieno, tempo parziale, 

telelavoro)

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico-amministrativo 

- Affidamento incarico di 

reperibilità 

Procedimento 

amministrativo
45 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Opzione per 

nuovo regime di trattamento 

economico

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Cambio di area

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Afferenza ai 

dipartimenti

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - 

Prolungamento del servizio

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Cambio 

settore scientifico-disciplinare e/o 

settore concorsuale

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Cambio 

area scientifico-disciplinare

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Progressione economica 

orizzontale - PEO

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Permanenza in servizio oltre il 

limite di età

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - 

Riconoscimento servizi svolti in 

Italia e all’estero

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

EP - Retribuzione di risultato

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Indennità di responsabilità

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale universitario - 

Recupero stipendio 

indebitamente percepito 

(mancato preavviso - Recupero 

ore non lavorate)

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Pagamento ferie non godute

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Retribuzione di posizione

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale universitario -– 

Trattamento economico 

aggiuntivo per 

convenzionamento SSN 

(Richiesta/autorizzazione 

pagamento)

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Sanità e supporto 

CAD Medicina
Longobardi A. Marina 0303717203 marina.longobardi@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uoc-sanit%C3%A0-e-

supporto-alla-struttura-di-

coordinamento-l-attivit%C3%A0-

didattica-di-medicina-e-chirurgia

Personale universitario - INPDAP 

- Cartolarizzazione crediti

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Personale tecnico amministrativo 

- Mobilità parziale (incarico ad 

interim)

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale universitario - 

Compensi commissioni concorso 

o selezione per l'assunzione di 

personale tecnico amministrativo

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Incentivazione

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Compensi commissioni di 

concorso - Esami di stato e 

rimborso spese

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Liquidazione Fondo comune di 

Ateneo

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Liquidazione Fondo servizi 

sociali

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale universitario - 

Liquidazione crediti a eredi

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale

Personale universitario - 

Liquidazione prestazioni conto 

terzi e convenzioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale

Personale docente - Variazioni 

stipendi per provvedimenti ad 

personam (riduzioni per malattia, 

aspettative, sciopero, passaggio 

a part-time, recuperi stipendiali 

etc.).

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale universitario - 

Attestato per l’assistenza 

sanitaria ai cittadini italiani 

all’estero

Procedimento 

amministrativo
30 15 Servizio Risorse Umane Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-umane

Personale universitario - 

Compilazione modelli relativi ai 

versamenti contributivi e fiscali 

del personale dipendente

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale

Personale universitario - 

Attribuzione pensione di inabilità

Procedimento 

amministrativo
30 30 Servizio Risorse Umane Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-umane

Personale universitario - 

Ricongiunzione ex CPS CPDEL 

(ora INPS ex gestione INPDAP)

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale
Personale universitario - 

Prosecuzione volontaria di 

versamento contributivo ai sensi 

del D.Lgs. 184/1997 e D.Lgs. 

564/1996

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale

Personale universitario - 

Conferimento dell'indennità di 

buonuscita (trattamento di fine 

servizio - TFS o trattamento di 

fine rapporto - TFR)

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale

Personale universitario - 

Attribuzione del trattamento di 

quiescenza (pensione)

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Trattamento 

Economico e 

Previdenziale del 

Personale

Paoloni Daniela 0302989232 daniela.paoloni@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

personale
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Personale tecnico amministrativo 

- Equo indennizzo per lesione 

riconosciuta dipendente da 

causa di servizio

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale universitario - 

Riconoscimento infermità 

dipendente da fatti di servizio - 

Equo indennizzo

Procedimento 

amministrativo
30 30 Servizio Risorse Umane Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-umane

Personale universitario - Rendita 

INAIL

Procedimento 

amministrativo
180 30 Servizio Risorse Umane

Panetta Domenico

Paoloni Daniela

Bastiani Raffaella

0302988290

0302989232

0302989288

domenico.panetta@unibs.it

daniela.paoloni@unibs.it

raffaella.bastiani@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-trattamento-

economico-e-previdenziale-del-

Personale universitario - Benefici 

per assistenza a familiari con 

handicap

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale universitario - Sussidi 

(provvidenze)

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Aspettativa 

per mandato parlamentare 

(incompatibilità)

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Aspettativa 

per infermità

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Aspettativa 

per attività presso soggetti ed 

organismi operanti in sede 

internazionale

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Congedo per motivi di studio

Procedimento 

amministrativo
30 7

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Congedo per la formazione

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Aspettativa coniuge all’estero

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Congedo 

per incarico di insegnamento nei 

Paesi in via di sviluppo - PVS

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Aspettativa 

per assunzione in altra 

amministrazione

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Congedo per assistenza a 

familiari disabili

Procedimento 

amministrativo
30 7

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Aspettativa 

per motivi di famiglia

Procedimento 

amministrativo
30 7

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Aspettativa per incarico 

sindacale

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Aspettativa per passaggio ad 

altra amministrazione

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Assenza per maternità e 

paternità

Procedimento 

amministrativo
30 7

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Congedo per adozione 

internazionale

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Personale tecnico amministrativo 

- Assenza per infortunio sul 

lavoro

Procedimento 

amministrativo
30 7

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Assenza per studio

Procedimento 

amministrativo
30 7

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Assenza per aspettativa 

(Incarico elettivo, etc.)

Procedimento 

amministrativo
30 7

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Assenza per 

studio e ricerca scientifica (non 

solo anno sabbatico)

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Assenza per 

maternità e paternità

Procedimento 

amministrativo
30 7

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Aspettativa per dottorato o 

borsa di studio

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Congedo 

per figli con handicap

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Congedo 

per adozione internazionale

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Aspettativa 

per coniuge in servizio all’estero

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Aspettativa 

per direzione istituti 

extrauniversitari

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - 

Procedimento disciplinare

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Valutazione annuale delle 

prestazioni

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Procedimento disciplinare

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Prestazioni professionali abituali 

e occasionali - Stipula contratti

Procedimento 

amministrativo
60 60

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Trasferimento fondi per edilizia 

dal Ministero - Rendiconti - 

Modelli P - Modello 1 bis

Procedimento 

amministrativo
180 30

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Accensione mutui per 

l'acquisizione di beni immobili - 

Gestione amministrativo-

contabile

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Bilancio unico d'esercizio
Procedimento 

amministrativo
180 120

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Variazione di bilancio in corso 

d'esercizio - Assestamento di 

bilancio

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Conto annuale del personale (per 

RGS)

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Bilancio pluriennale (piano 

economico-finanziario 

pluriennale)

Procedimento 

amministrativo
180 120

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio
Bilancio di previsione delle 

strutture a gestione autonoma 

(facoltà, dipartimenti, istituti, 

centri, etc.)  dal 2014 bilancio 

unico

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Bilancio Consolidato
Procedimento 

amministrativo
120 60

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Bilancio unico di previsione 

(budget)

Procedimento 

amministrativo
180 120

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Conto consuntivo delle strutture 

a gestione autonoma, poi  dal 

2014 bilancio d'esercizio

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Banche, istituti di credito, servizi 

di cassa - Convenzione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

Rendiconti alla Regione della 

tassa regionale e del fondo 

integrativo regionale.

Procedimento 

amministrativo
45 30 UOCC Diritto allo Studio Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea/uocc-diritto-allo-studio

Lavori di costruzione di nuove 

opere edilizie - Esecuzione

Procedimento 

amministrativo
180 180

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici
Affidamento incarichi fiduciari 

esterni di servizi attinenti 

all’architettura e all’ingegneria 

(progettazione, direzione lavori, 

coordinamento per la sicurezza, 

collaudi, attività collegate e 

collaterali) per lavori di 

costruzione di nuove opere 

edilizie

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Aggiudicazione appalti mediante 

gara ad evidenza pubblica di 

lavori di costruzione di nuove 

opere edilizie

Procedimento 

amministrativo
180 30

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

UOC Appalti e 

Contratti 
0302989321 antonella.vaglia@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Aggiudicazione appalti mediante 

procedura negoziata di lavori di 

costruzione di nuove opere 

edilizie 

Procedimento 

amministrativo
60 30

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

UOC Appalti e 

Contratti 
0302989321 antonella.vaglia@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Gestione di lavori di costruzione 

di nuove opere edilizie 

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Programma triennale ed elenco 

annuale lavori pubblici

Procedimento 

amministrativo
180 30

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

UOC Progettazione 

di Ateneo e 

Gestione Edifici 

0302989338 francesco.bianchi@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Aggiudicazione di appalti relativi 

a lavori di costruzione di nuove 

opere edilizie mediante gara a 

evidenza pubblica

Procedimento 

amministrativo
180 180

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

UOC Appalti e 

Contratti 
0302989321 antonella.vaglia@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Aggiudicazione mediante gara ad 

evidenza pubblica di appalti di 

servizi attinenti all’architettura e 

all’ingegneria per lavori di 

costruzione di nuove opere 

edilizie

Procedimento 

amministrativo
180 180

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

UOC Appalti e 

Contratti 
0302989321 antonella.vaglia@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Gestione amministrativo-

contabile degli incarichi affidati a 

professionisti esterni per servizi 

attinenti all’architettura e 

all’ingegneria per lavori di 

ordinaria e straordinaria 

manutenzione, restauro e 

ristrutturazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Acquisizione di beni immobili - 

Destinazione d'uso e 

assegnazione degli spazi

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAS Affari Giuridici e 

Protezione dati 

personali

Amiconi Cesare 0302989250 cesare.amiconi@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uas-affari-giuridici-e-

protezione-dati-personali

Interventi per l'abbattimento delle 

barriere architettoniche

Procedimento 

amministrativo
180 180

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Manutenzione beni immobili - 

Cartelli indicatori e segnaletica

Procedimento 

amministrativo
15 30

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Servizi attinenti all’architettura e 

all’ingegneria (progettazione, 

direzione lavori, coordinamento 

per la sicurezza, collaudi, attività 

collegate e collaterali

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Affidamenti e aggiudicazione per 

lavori pubblici di manutenzione e 

servizi attinenti l’ingegneria e 

l’architettura

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Aggiudicazione appalti mediante 

gara ad evidenza pubblica di 

lavori di ordinaria e straordinaria 

manutenzione, restauro e 

ristrutturazione

Procedimento 

amministrativo
180 180

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

UOC Appalti e 

Contratti 
0302989321 antonella.vaglia@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Aggiudicazione mediante gara ad 

evidenza pubblica di appalti di 

servizi attinenti all’architettura e 

all’ingegneria per lavori di 

ordinaria e straordinaria 

manutenzione, restauro e 

ristrutturazione

Procedimento 

amministrativo
180 90 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione contraente 

mediante gara ad evidenza 

pubblica per lavori pubblici di 

manutenzione e servizi attinenti 

l’ingegneria e l’architettura

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Gestione amministrativo-

contabile dei contratti di appalto 

relativi a lavori di ordinaria e 

straordinaria manutenzione, 

restauro e ristrutturazione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Manutenzione di beni immobili - 

Impianti anti-intrusione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Servizi Generali 

ed Impianti Tecnologici
Mucchetti Franco 0302989340 franco.mucchetti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-servizi-

generali-e-impianti-tecnologici

Nomina preposti alle sorgenti 

radiogene

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Radioprotezione - Nomina 

esperto qualificato

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Nomina addetti locali al Servizio 

di prevenzione e protezione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Sicurezza - Nomina addetti 

all’emergenza

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Sicurezza - Nomina addetti primo 

soccorso

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Infrastruttura tecnologica per la 

telefonia - Progettazione e 

manutenzione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Servizi Generali 

ed Impianti Tecnologici
Mucchetti Franco 0302989340 franco.mucchetti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-servizi-

generali-e-impianti-tecnologici

Contratti per la telefonia
Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Servizi Generali 

ed Impianti Tecnologici
Mucchetti Franco 302989230 franco.mucchetti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-servizi-

generali-e-impianti-tecnologici

Infrastruttura informatica - 

Progettazione e manutenzione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Reti, Sistemi e 

Sicurezza Informatica
Pedretti Fabio 0303715790 fabio.pedretti@unibs.it

UOC Gestione 

Applicativi

UOC Servizi agli 

Utenti

UOC Desktop 

Managment

032988417

0302988405

032988396

giorgio.massussi@unibs.it

alberto.omodei@unibs.it

renato.veronesi@unibs.it

Marinoni Andrea 0302988419 marinoni@amm.unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-servizi-ict/uoc-

reti-sistemi-e-sicurezza-informatica

Individuazione contraente per 

servizi di rete

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Acquisizione apparecchiature di 

rete

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Fornitura attrezzature di rete
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Reti, Sistemi e 

Sicurezza Informatica
Pedretti Fabio 0303715790 fabio.pedretti@unibs.it

UOC Gestione 

Applicativi

UOC Servizi agli 

Utenti

UOC Desktop 

Management

032988417

0302988405

032988396

giorgio.massussi@unibs.it

alberto.omodei@unibs.it

renato.veronesi@unibs.it

Marinoni Andrea 0302988419 marinoni@amm.unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-servizi-ict/uoc-

reti-sistemi-e-sicurezza-informatica

Acquisizione di beni immobili - 

Gestione amministrativo-

contabile di gare pubbliche

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Progettazione di 

Ateneo e Gestione 

Edifici

Bianchi Francesco 0302989338 francesco.bianchi@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-

progettazione-di-ateneo-e-

gestione-edifici

Noleggio beni mobili
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Locazione attiva e passiva di 

beni immobili

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAS Affari Giuridici e 

Protezione dati 

personali

Amiconi Cesare 0302989250 cesare.amiconi@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uas-affari-giuridici-e-

protezione-dati-personali

Alienazione di beni immobili
Procedimento 

amministrativo
60 30

UAS Affari Giuridici e 

Protezione dati 

personali

Amiconi Cesare 0302989250 cesare.amiconi@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uas-affari-giuridici-e-

protezione-dati-personali

Individuazione contraente 

mediante gara ad evidenza 

pubblica per contratti attivi 

(alienazione beni mobili)

Procedimento 

amministrativo
30 30

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Alienazione beni mobili mediante 

procedura negoziata

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Individuazione contraente 

mediante gara ad evidenza 

pubblica per contratti attivi 

(alienazione beni immobili)

Procedimento 

amministrativo
30 30

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Alienazione beni mobili mediante 

gara pubblica

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Permuta di beni immobili
Procedimento 

amministrativo
60 30

UAS Affari Giuridici e 

Protezione dati 

personali

Amiconi Cesare 0302989250 cesare.amiconi@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uas-affari-giuridici-e-

protezione-dati-personali

Individuazione contraente 

procedure per servizi di importo 

inferiore alla soglia comunitaria 

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Affidamento diretto forniture e 

servizi di competenza SBA

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Acquisizione 

Risorse Bibliografiche
Guerra Luca 0302989466 luca.guerra@unibs.it Bissolo Angelo 0302989471 angelo.bissolo@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-sistema-

bibliotecario-di-ateneo/uoc-

acquisizione-risorse-bibliografiche

Individuazione contraente per 

appalti di importo inferiore alla 

soglia comunitaria per servizi 

pubblici

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione contraente 

mediante gara ad evidenza 

pubblica per servizi pubblici

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di servizi con gara 

pubblica mediante procedura 

aperta

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione contraente 

mediante gara ad evidenza 

pubblica per concessioni 

amministrative

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di servizi con gara 

pubblica mediante offerta 

economicamente più 

vantaggiosa

Procedimento 

amministrativo
180 180

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di servizi con gara 

pubblica mediante offerta 

economicamente più 

vantaggiosa

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di lavori e servizi 

mediante procedura negoziata 

senza pubblicazione di bando

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Servizio Global service
Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di servizi con gara 

pubblica di importo inferiore alla 

soglia comunitaria

Procedimento 

amministrativo
180 180

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di servizi con gara 

pubblica mediante procedura 

ristretta

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Beni mobili - Fornitura
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Servizi - Fornitura
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Gestione contratti attivi - Bar, 

distributori automatici, servizi 

fotografici, etc.

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Servizi Generali 

ed Impianti Tecnologici
Mucchetti Franco 302989230 franco.mucchetti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-servizi-

generali-e-impianti-tecnologici
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Affidamento diretto forniture e 

servizi 

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Individuazione contraente per 

contratti di importo inferiore alla 

soglia comunitaria per forniture 

pubbliche

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione contraente 

mediante gara ad evidenza 

pubblica per forniture pubbliche

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di lavori e servizi 

mediante procedura negoziata 

senza pubblicazione di bando

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

la fornitura di beni con gara 

pubblica mediante offerta 

economicamente più 

vantaggiosa

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di lavori e servizi di 

importo inferiore alla soglia 

comunitaria

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

contratti attivi - Bar, distributori 

automatici, fotografi, etc.

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Affidamenti e aggiudicazione 

procedure per forniture e servizi 

di importo inferiore alle  soglie 

comunitarie 

Procedimento 

amministrativo
60 180

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Gestione contratti forniture e 

servizi di competenza SBA di  

importo inferiore alla soglia 

comunitaria

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Acquisizione 

Risorse Bibliografiche
Guerra Luca 0302989466 luca.guerra@unibs.it Bissolo Angelo 0302989471 angelo.bissolo@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-sistema-

bibliotecario-di-ateneo/uoc-

acquisizione-risorse-bibliografiche

Gestione affidamenti di importo 

inferiore alla soglia comunitaria 

per forniture pubbliche

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Assistenza auto (ACI, bollo, 

assicurazione, contrassegni, 

manutenzione, etc.)

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Segreteria 

Amministrativa AES
Bastiani Raffaella 0302989288 raffaella.bastiani@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-segreteria-

amministrativa-aes

Individuazione del contraente per 

forniture di beni e servizi con 

gara pubblica mediante 

procedura aperta

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Gestione contratto forniture e 

servizi di importo inferiore alla 

soglia comunitaria

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Individuazione contraente 

affidamento diretto per servizi 

pubblici

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Selezione strutture erogatrici 

servizi per l’infanzia

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Individuazione del contraente per 

forniture di beni e servizi con 

procedura negoziata 

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

mailto:direzione@unibs.it
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Attrezzature tecniche 

(apparecchiature di laboratorio) - 

Acquisizione e manutenzione

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di lavori e servizi 

mediante procedura negoziata 

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione contraente  

affidamento diretto per forniture 

pubbliche

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

forniture di beni e servizi con 

gara pubblica mediante offerta 

economicamente più 

vantaggiosa

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Gara pubblica (offerta 

economicamente più 

vantaggiosa) per forniture e 

servizi

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

forniture di beni e servizi con 

gara pubblica mediante 

procedura ristretta

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Gestione contratti di appalto per 

servizi pubblici

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Assicurazione automezzi - 

Gestione dei sinistri

Procedimento 

amministrativo
180 180

UOC Segreteria 

Amministrativa AES
Bastiani Raffaella 0302989288 raffaella.bastiani@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-segreteria-

amministrativa-aes

Assicurazioni di ateneo
Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Segreteria 

Amministrativa AES
Bastiani Raffaella 0302989288 raffaella.bastiani@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-segreteria-

amministrativa-aes

Individuazione del contraente per 

forniture di beni e servizi 

affidamento diretto

Procedimento 

amministrativo
60 30 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Individuazione del contraente per 

forniture di servizi, beni e servizi 

di importo inferiore alla soglia 

comunitaria

Procedimento 

amministrativo
180 180 UOC Appalti e Contratti Vaglia Antonella 0302989321 antonella.vaglia@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-appalti-e-

contratti

Attrezzature tecniche 

(apparecchiature di laboratorio) - 

Acquisizione e manutenzione

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Sorgenti radiogene - 

Acquisizione, gestione e 

detenzione

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Inventario - Scarichi inventariali
Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Inventario - Reinventariazione
Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Inventario - Contratti di comodato 

relativi ad attrezzature

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

mailto:direzione@unibs.it
mailto:a.vaglia@amm.unibs.it
mailto:micello@amm.unibs.it
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mailto:a.vaglia@amm.unibs.it
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mailto:raffaella.bastiani@unibs.it
mailto:luigi.micello@unibs.it
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mailto:luigi.micello@unibs.it
mailto:a.vaglia@amm.unibs.it
mailto:micello@amm.unibs.it
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mailto:direzione@unibs.it
mailto:luigi.micello@unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Gestione patrimonio mobiliare 

dell’ateneo e dei lasciti

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Inventario - Situazione 

patrimoniale consolidata

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Gestione del servizio di 

smaltimento dei rifiuti e dei rifiuti 

speciali, tossici, nocivi e biologici

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Bonifica dei rifiuti e dei materiali 

nocivi

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Stabulari - Nomina addetti 

responsabili, veterinario

Procedimento 

amministrativo
30 30

Segreterie servizi 

amministrativi 

dipartimenti

De Fazio Maria 0303717401 maria.defazio@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/amministrazione-dei-

dipartimenti/dipartimento-di-

medicina-molecolare-e-

traslazionale

Accesso civico
Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabile per la 

Trasparenza
Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/amministrazi

one-trasparente/altri-

contenuti/accesso-civico

Accesso ai documenti - Ricorso 

al soggetto con potere sostitutivo 

in caso di inerzia (c.d. "super-

responsabile")

Procedimento 

amministrativo
30 30

Direttore Generale  

Dirigenti

Direttore Generale -       

Bonfardini Monica -  

Micello Luigi 

0302988207

0302988744

0302989230

direzione@unibs.it                     

monica.bonfardini@unibs.it

luigi.micello@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/acces

so-documentazione-amministrativa

Personale tecnico amministrativo 

- Incarichi interni

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Didattica 

sostitutiva (professori a contratto) 

e attività di supporto alla didattica

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale tecnico amministrativo 

- Comando in uscita

Procedimento 

amministrativo
90 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale docente - Valutazione 

comparativa

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Ricercatore universitario - 

Valutazione comparativa

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Conferma in 

ruolo

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Ricercatore universitario - 

Conferma in ruolo

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Svolgimento 

attività accademica presso altra 

sede per convenzione 

interateneo

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Opzione 

stato giuridico

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale docente - Aspettativa 

per borse di studio, assegni o 

altre sovvenzioni dell’Unione 

Europea o internazionali

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

mailto:luigi.micello@unibs.it
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mailto:rossella.benatti@amm.unibs.it
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mailto:direzione@amm.unibs.it
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mailto:domenico.panetta@amm.unibs.it
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mailto:domenico.panetta@amm.unibs.it
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mailto:domenico.panetta@amm.unibs.it
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Personale docente - 

Collocamento fuori ruolo per 

incarichi all’estero

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Tecnologo di ricerca - Concorsi e 

selezioni a tempo determinato

Procedimento 

amministrativo
180 90

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Autorizzazione incarichi esterni 

retribuiti

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Ricostruzione carriera

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale universitario - Benefici 

economici (asili nido, mense 

scolastiche, SIS, centri estivi, 

ecc.) e verifiche ISEE

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Riduzione servizio lavorativo 

personale con disabilità

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Permessi studio (ex 150 ore)

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale non strutturato - Avvisi 

di selezione (consulenti, 

collaboratori continuativi, 

collaboratori occasionali)

Procedimento 

amministrativo
60 45

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Passaggio a part-time

Procedimento 

amministrativo
30 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Aspettativa per dottorato di 

ricerca

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale tecnico amministrativo 

- Congedo per motivi di famiglia, 

di studio, di formazione e per 

servizio all’estero del coniuge

Procedimento 

amministrativo
180 60

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Personale non universitario - 

Compensi commissioni esami di 

Stato TFA

Procedimento 

amministrativo
30 15

U.O.C.C. Post-Laurea e 

formazione permanente
Grana Federica 0302988760 federica.grana@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uocc-post-

laurea-e-formazione-permanente

Personale universitario - INAIL - 

Indennità di infortunio

Procedimento 

amministrativo
30 7

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Commissioni scientifiche (gruppi 

di lavoro dei coordinatori alla 

ricerca, internazionalizzazione e 

terza missione)

Procedimento 

amministrativo
30 15

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Progetto LLP/Erasmus mobilità 

degli studenti in uscita

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Progetto LLP/Erasmus e accordi 

bilaterali di  mobilità degli 

studenti in entrata

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988794 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

mailto:domenico.panetta@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Progetto LLP/Erasmus mobilità 

STT e STA

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Mobilità 

Internazionale studenti
Aiko Terao 030 2988890 aiko.terao@unibs.it Bonfardini Monica 0302988794 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uoc-mobilit%C3%A0-

internazionale-studenti

Procedura  visiting professor, 

accoglienza e rapporti con le 

rappresentanze consolari

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Ricerca 

internazionale 

,cooperazione e mobilità 

docenti

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Acquisizione apparecchiature 

informatiche

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Servizi informatici amministrativi - 

Acquisizione

Procedimento 

amministrativo
180 60

UOC Economato e 

Patrimonio 
Gilberto Fattore 0302989222 gilberto.fattore@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it 

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-economato-

e-patrimonio

Programma triennale per la 

trasparenza

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabile per la 

Trasparenza
Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/amministrazi

one-

trasparente/performance/piano-

integrato-performance-

anticorruzione-e-trasparenza

Piano triennale di prevenzione 

della corruzione

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabile per la 

Prevenzione della 

corruzione

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/amministrazi

one-

trasparente/performance/piano-

integrato-performance-

anticorruzione-e-trasparenza

Piano generale di orientamento e 

tutorato

Procedimento 

amministrativo
180 30 UOC Orientamento Di Cesare Alessandra 030 2016083 alessandra.dicesare@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-diritto-allo-

studio-e-post-laurea/uoc-

orientamento

Valutazione della performance

Procedimento 

amministrativo
180 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Piano generale di Sicurezza per 

l’Ateneo

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Ambiente e 

Sicurezza/R.S.P.P.
Benatti Rossella 0303715772 rossella.benatti@unibs.it Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza/uoc-ambiente-e-

sicurezza/rspp

Nomina e selezione del 

Responsabile del servizio di 

Prevenzione e Protezione

Procedimento 

amministrativo
30 30 UOS Segreteria Rettore Roberta Pezza 0302988201 roberta.pezza@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uos-segreteria-del-

rettore

Percorsi abilitanti speciali - PAS - 

Istituzione, attivazione, gestione, 

revoca

Procedimento 

amministrativo
180 60

Servizio Diritto alla 

Studio e Post Laurea
Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it  

 

 Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-diritto-allo-studio-e-

post-laurea

Commissioni esami di laurea - 

Nomina

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717649 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardiniòunibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Commissioni esami di laurea - 

Nomina - Professioni sanitarie

Procedimento 

amministrativo
30 15 UOC Gestione Carriere Italo Rossi 0302988751 italo.rossi@unibs.it Bonfà Luca 0302988707 luca.bonfa@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-segreteria-

studenti/uoc-gestione-carriere

Bandi per progetti di ricerca di 

Ateneo 

Procedimento 

amministrativo
180 90

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Finanziamenti internazionali per 

la ricerca (UE e ExtrUE)

Procedimento 

amministrativo
180 90

UOC Ricerca 

Internazionale, 

cooperazione e mobilità 

docenti

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Accordi quadro e collaborazioni 

scientifiche

Procedimento 

amministrativo
180 90

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Rilevazione delle partecipazioni 

Pubbliche - banca dati MEF

Procedimento 

amministrativo
60 45

UOCC Contabilità, 

Finanza e Patrimonio
Romano Clara 0302988225 clara.romano@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-risorse-

economiche/uocc-

contabilit%C3%A0-finanza-e-

patrimonio

mailto:aiko.terao@unibs.it
mailto:micello@amm.unibs.it
mailto:micello@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:dicesare@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:rossella.benatti@amm.unibs.it
mailto:micello@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:milani@amm.unibs.it
mailto:direzione@amm.unibs.it
mailto:italo.rossi@unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:monica.bonfardini@unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:monica.bonfardini@unibs.it
mailto:venturi@amm.unibs.it
mailto:monica.bonfardini@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Assegni di ricerca (selezione, 

contratti, rinnovi e gestione dei 

contrattisti)

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Personale docente - 

Convenzione per il finanziamento 

per la copertura di posti per 

professore o ricercatore

Procedimento 

amministrativo
180 30

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente

Personale non strutturato - Avvisi 

di selezione (consulenti, 

collaboratori continuativi, 

collaboratori occasionali)

Procedimento 

amministrativo
60 45

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Affidamento diretto forniture e 

servizi

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

affidamenti e aggiudicazione 

procedure per forniture e servizi 

di importo inferiore alle soglie 

comunitarie

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

gestione contratto forniture e 

servizi di importo inferiore alla 

soglia comunitaria

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

gestione contratto forniture e 

servizi di compentenza del 

dipartimento di importo superiore 

alla soglia comunitaria

Procedimento 

amministrativo
60 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti/UOC 

Appalti e contratti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Attrezzature tecniche 

(apparecchiature di laboratorio) - 

Acquisizione e manutenzione

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Inventario - Scarichi inventariali
Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Inventario - Contratti di comodato 

relativi ad attrezzature

Procedimento 

amministrativo
30 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Consigli di corso - Nomina 

rappresentanze

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717356 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

mailto:direzione@unibs.it
mailto:domenico.panetta@amm.unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it
mailto:direzione@unibs.it


Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Commissioni esami di profitto e 

di laurea - Proposta commissione

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717356 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Corso di laurea - Presidente - 

Nomina e dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717356 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Consiglio didattico - Nomina 

rappresentanze elettive

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717356 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Consiglio didattico - Nomina 

Presidente

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717356 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Regolamenti delle strutture 

didattiche, di ricerca e di servizio - 

Redazione, modifica e 

aggiornamento (cfr. 

procedimento - va classificato in 

base alla struttura)

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

Bonfardini Monica

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

0302988744

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

monica.bonfardini@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Assegni di ricerca (selezione, 

contratti, rinnovi e gestione dei 

contrattisti)

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Dirigenti - Selezione per rapporto 

di lavoro a tempo indeterminato

Procedimento 

amministrativo
60 30

U.O.C. Personale T.A. 

e Dirigente
Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-ta-e-

dirigente

Gestione contratti forniture e 

servizi di competenza SBA di  

importo superiore alla soglia 

comunitaria

Procedimento 

amministrativo
60 30

UOC Acquisizione 

Risorse Bibliografiche
Guerra Luca 0302989466 luca.guerra@unibs.it Bissolo Angelo 0302989471 angelo.bissolo@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-sistema-

bibliotecario-di-ateneo/uoc-

acquisizione-risorse-bibliografiche

Procedure di valutazione della 

qualità della ricerca e SUA RD

Procedimento 

amministrativo
30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Gestione del catalogo dei 

prodotti della ricerca

Procedimento 

amministrativo
30

Servizio Ricerca e 

Trasferimento 

Tecnologico

Venturi Stefania 0302988368 stefania.venturi@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-didattica-e-

ricerca/servizio-ricerca-e-

trasferimento-tecnologico

Programma biennale ed elenco 

annuale forniture e servizi 

pubblici

Procedimento 

amministrativo
180 30

Settore Acquisizioni, 

Edilizia e Sicurezza
Micello Luigi 0302989230 luigi.micello@unibs.it Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/settore-acquisizioni-

edilizia-e-sicurezza

Commissioni esami di profitto e 

di laurea - Nomina

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717356 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Corso di laurea - Presidente - 

Nomina e dimissioni

Procedimento 

amministrativo
30 30

UOCC Segreterie 

Studenti
Bonometti Giovanna 0303717356 giovanna.bonometti@unibs.it Bonfardini Monica 0302988744 monica.bonfardini@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-didattica-

internazionalizzazione-e-segreteria-

studenti/uocc-servizi-didattici

Personale docente - Cessazione 

per  limiti di età o di servizio

Procedimento 

amministrativo
30 15

UOC Personale 

Docente
Bazzoli Elena 0302988295 elena.bazzoli@unibs.it Panetta Domenico 0302988290 domenico.panetta@unibs.it

https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/servizio-risorse-

umane/uoc-personale-docente
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Procedimento Tipologia

Tempo 

Massimo 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

UOC responsabile
RPA (cognome nome 

responsabile) 

Recapito 

telefonico RPA

Indirizzo posta elettronica 

RPA

Eventuale ulteriore 

ufficio competente 

per l'adozione del 

provvedimento 

finale

Recapito 

telefonico 

ulteriore 

ufficio

Indirizzo posta elettronica 

ulteriore ufficio

Soggetto cui spetta il potere 

sostitutivo in caso di inerzia del 

RPA ex art. 2, comma 9-bis, L. 

241/1990  (indicare il 

responsabile del 

Settore/Servizio - cognome 

nome)

Recapito 

telefonico 

responsabile 

potere 

sostitutivo

Indirizzo posta elettronica 

responsabile potere 

sostitutivo

Link al sito di Ateneo

Borse di di ricerca (selezione 

contratti rinnovi e gestione dei 

borsisti)

Procedimento 

amministrativo
180 30

Responsabili 

Amministrativi  Servizi 

Dipartimenti

Vincenzo Canino

Chiara Motta

Pietro Toto

Maria De Fazio

Claudia Fornari

Aldo Cuzzucoli

Isabella D'Indri

0303715936

0303715943

0303711247

0303717401

0303717497

0303717680

0302988819

vincenzo.canino@unibs.it

chiara.motta@unibs.it

pietro.toto@unibs.it

maria.defazio@unibs.it

claudia.fornari@unibs.it

aldo.cuzzucoli@unibs.it

isabella.dindri@unibs.it

Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it https://www.unibs.it/dipartimenti

Supporto privacy e all' 

anticorruzione e trasparenza

Procedimento 

amministrativo
60 30

UAS Affari Giuridici e 

Protezione dati 

personali

Amiconi Cesare 0302989250 cesare.amiconi@unibs.it  Direttore Generale 0302988207 direzione@unibs.it
https://www.unibs.it/ateneo/amm

inistrazione/uas-affari-giuridici-e-

protezione-dati-personali

Stabulario-veterinario

Proposta progetti ricerca 

Ministero Salute (utilizzo animali 

da Laboratorio) 

Procedimento 

amministrativo
120 30

UOC Servizi Ricerca

DMMT
Boroni Flora 0303717651 flora.boroni@unibs.it De Fazio Maria 0303717401 maria.defazio@unibs.it

https://www.unibs.it/dipartimenti/

medicina-molecolare-e-

traslazionale/strutture-di-

dipartimento/stabulario

link utili per l'accesso:
https://www.unibs.it/sites/default/files/ricerca/allegati/Iban%20e%20Pagamenti%20Informatici%20Validi%20dal%201-6-2019.pdf

mailto:direzione@unibs.it
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