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1.  

 

 

 

1.1. Prove d’esame in Esse3 

 

Il sistema Esse3, permette di gestire due tipologie di prova d’esame: denominate, rispettivamente, 

Prova parziale senza verbalizzazione del voto e Appello, o prova finale, che comporta la 

verbalizzazione del voto.  

 

 Appello o prova finale: è definito per la prova finale che porta alla verbalizzazione 

dell'esito di un esame (esame scritto, esame orale, prova orale di un esame scritto e orale, 

l’ultima prova a cura del docente titolare per un insegnamento suddiviso in più moduli 

affidati a docenti diversi). 

  Prova parziale: è definita per prove propedeutiche alla prova finale verbalizzante, ad 

esempio per prove in itinere,  moduli di corsi integrati.  

 

Nota questa distinzione, dal momento che sarà l’esito di un appello a dovere essere verbalizzato 

ed inserito nella carriera dello studente, è obbligatorio che uno studente risulti iscritto ad un 

Appello, per fare sì che il suo esito possa effettivamente essere verbalizzato. 

 

1.2. Operazioni richieste agli studenti 

 

Il sistema Esse3 offre agli studenti due tipi di funzioni: 

 l’iscrizione ad una prova d’esame; 

 la visione degli esiti con eventuale accettazione esplicita degli stessi. 

 

L’iscrizione ad una prova deve essere svolta entro i termini definiti per la prova. L’iscrizione degli 

studenti è obbligatoria  nel caso di un appello, che è l’unica prova che consente verbalizzazione, 

se si vuole che l’esito dello studente possa essere verbalizzato. 
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La visione e l'eventuale accettazione esplicita degli esiti può avvenire in seguito alla correzione 

della prova e, nel caso di appelli, prima della verbalizzazione. Questa funzione può essere attiva a 

discrezione del docente. 

 

Attenzione: la verbalizzazione verrà svolta attraverso apposite procedure on-line; per il momento, 

il docente dovrà comunque registrare i voti, firmandoli manualmente, sul libretto cartaceo degli 

studenti, oltre a verbalizzarli attraverso verbalizzazione on-line.  
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2.  

 

 

 

Di seguito, vengono presentate le modalità con cui uno studente può iscriversi ad una prova 

d’esame e gestire le proprie iscrizioni, compiendo operazioni di vario tipo. 

 

Le operazioni demandate agli studenti relative a questi due tipi di prova introdotti in precedenza 

sono, in generale, piuttosto simili; ciò che cambia è, tipicamente, il tipo di trattamento che le 

informazioni gestite avranno (ad esempio, gli esiti di prove parziali non saranno verbalizzati, 

mentre quelli degli appelli sì). 

 

Per accedere a queste operazioni, dopo avere eseguito il login al sistema, è necessario selezionare 

l’opzione Esami dal menù laterale, visibile nella seguente schermata. 

 

Selezionando questa opzione, viene aperto un menù che permette di scegliere varie operazioni. 
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Le opzioni proposte sono le seguenti. 

 Appelli: permette di visualizzare ed iscriversi agli appelli degli insegnamenti a cui si è 

iscritti; è l'opzione visualizzata per default; 

 Prove parziali: permette di visualizzare ed iscriversi alle prove parziali degli insegnamenti 

a cui si è iscritti; 

 Bacheca prenotazioni: permette di visualizzare e gestire le proprie prenotazioni; 

 Bacheca esiti: permette di visualizzare ed eventualmente accettare/rifiutare gli esiti di una 

prova. 

Le operazioni che vengono descritte in questo documento hanno come punto di partenza la 

selezione di una di queste opzioni. 
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2.1. Iscrizione ad una prova 

Di seguito viene presentata la procedura di iscrizione ad un appello; l’iscrizione ad una prova 

parziale ha modalità e informazioni del tutto analoghe. 

 

Percorso dopo il login: 

Esami -> Appelli 

 

A seguito di questa selezione, viene presentata la seguente schermata. 

 

In essa è possibile trovare un elenco di appelli relativi ad insegnamenti ai quali si risulta iscritti (è 

comunque disponibile una ricerca fra tutti gli appelli). 

Per accedere ai dettagli dell’appello, dai quali sarà anche possibile iniziare la procedura di 

iscrizione, è necessario selezionare l’icona . La selezione permette di visualizzare una 

schermata di informazioni dettagliate relative all’appello. 
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In fondo alla pagina, è disponibile il pulsante Prenotati all’Appello. Selezionando questa opzione, 

viene visualizzato un ulteriore riepilogo di informazioni. 
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Per continuare con la procedura, selezionare il pulsante Procedi. Dopo questa selezione, si chiede 

allo studente se vuole stampare un promemoria della propria prenotazione, come riportato nella 

schermata seguente. 

 

Per procedere, è necessario premere Conferma Prenotazione. Questa operazione consente: 

 in ogni caso, di concludere l’operazione di iscrizione; dopo questa operazione lo studente 

risulta iscritto all’appello; 

 nel caso in cui si sia risposto Sì alla richiesta di stampa di un promemoria, di visualizzare un 

pdf, con un riepilogo di informazioni relative all’iscrizione, dello studente, che è possibile 

stampare. 
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2.2. Gestione iscrizioni 

Dopo essersi iscritti ad una prova d’esame, selezionando l’opzione Bacheca prenotazioni dal menù 

laterale Esami, è possibile accedere all’elenco delle prenotazioni eseguite. 

 

Percorso: 

Esami -> Bacheca prenotazioni 

 

Viene, in tale modo, visualizzata una schermata come la seguente. 
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A questo livello, è possibile eseguire alcune operazioni sulle proprie prenotazioni, ossia: 

 Cancellare la propria prenotazione, attraverso l’icona  corrispondente alla prenotazione 

da eliminare; 

 Stampare un resoconto della prenotazione, attraverso l’icona  corrispondente alla 

prenotazione da stampare. 

 

Attenzione! 

 Secondo le impostazioni di Esse3 è possibile iscriversi ad una prova dalle 00.01 del giorno 
di apertura alle 23.59 del giorno di chiusura iscrizioni. 

 Lo studente può iscriversi e cancellarsi solo entro i termini di iscrizione. 
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3.  

 

 

 

Secondo le possibilità di Esse3, il docente può chiedere allo studente di accettare/rifuitare l'esito 

di una prova attraverso un'apposita procedura del sistema. 

In caso di una prova con verbalizzazione, questa operazione va fatta prima che l'esito della prova 

venga verbalizzato (con verbale generato e inserito nel sistema) dal docente. 

Per accedere alla possibilità di visionare e, eventualmente, accettare l’esito di una prova, è 

necessario selezionare l’opzione Bacheca esiti dal menù laterale Esami. 

 

Percorso dopo il login: 

Esami -> Bacheca esiti 
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La selezione di Bacheca esiti permette di accedere alla seguente schermata, in cui vengono 

elencati gli esiti  disponibili di prove d’esame a cui lo studente ha preso parte. Da questo elenco è 

possibile, in caso di richiesta di accettazione esplicita dell’esito, accedere alle operazioni di 

accettazione/rifiuto. 
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Se un esito è caratterizzato dall’icona , il docente ha richiesto accettazione esplicita dell’esito 

della prova da parte dello studente. 

Selezionando l’icona stessa, è possibile accedere alle operazioni di accettazione/rifiuto. Come è 

possibile vedere nella seguente schermata, vengono visualizzate due opzioni alternative, ossia: 

 Accettazione dell’esito; 

 Rifiuto dell’esito/ritiro dalla prova. 

(NB: il messaggio visualizzato potrebbe essere diverso a seconda della tipologia di prova per cui 

viene richiesta accettazione dell’esito) 
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Lo studente deve selezionare una delle due alternative e premere conferma. 

In caso di accettazione, l’esito sarà seguito, nella bacheca esiti, dall’icona . 

 

In caso di rifiuto, l’esito sarà seguito, nella bacheca esiti, dall’icona . 

 

 

Attenzione! 

 È possibile accettare/rifiutare esiti solo entro termini previsti, riportati anche all’interno 
della schermata. 
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 Se non si esprime la propria volontà entro il termine, vale la regola del "silenzio assenso". 

 

ATTENZIONE: Secondo la regola del “SILENZIO ASSENSO”, in assenza di azione 

esplicita dello studente, al termine dello specifico periodo, l'esito è considerato 

ACCETTATO. 

 


